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Розділ І. ВСТУП

1.1. Аналіз роботи школи за 2015 - 2016 навчальний рік
Загальна інформація про школу.

 Новосілківська  загальноосвітня школа І – ІІ ступенів є колективною власністю Вишгородської районної ради Київської області. Управління та фінансування здійснюється відділом освіти Вишгородської РДА, якому делеговані відповідні повноваження. Будівля школи прийнята в експлуатацію 1913 року, земельна ділянка, на якій знаходиться школа має площу 0,52 га. У 2015 – 2016 навчальному році працювало 11 педагогів та 4 працівників з числа обслуговуючого персоналу. Навчання завершило 72 учні у 7 класокомплектах, середня наповнюваність класів становить 10 учнів. 

У 2015-2016 навчальному році робота школи була спрямована на виконання Законів України  «Про освіту», «Про загальну середню освіту», Національної доктрини розвитку освіти, Указів Президента України «Про невідкладні заходи щодо забезпечення функціонування та розвитку освіти України», «Про додаткові заходи щодо підвищення якості освіти в Україні», реалізацію державних, регіональних та районних програм в галузі освіти, інших чинних законодавчих та нормативних документів. 


Заклад освіти здійснював свою діяльність відповідно до статуту.  Навчально-виховний процес відбувався в одну зміну.

Стан і розвиток шкільної мережі


Педагогічним колективом закладу освіти проведено певну роботу щодо збереження й розвитку шкільної мережі. Мова навчання – українська. Станом на 01.09.15 кількість учнів становила 69 чоловік, станом на 30.05.2015 -72 чоловіки.  Прогягом вересня до закладу освіти прибуло 4 дитини із зони АТО, до кінця навчального року ці діти вибули із школи та ще одна дитина змінила місце проживання.
	Шкільна мережа
	2010-2011

н.р.
	2011-2012 н.р.
	2012-2013 н.р.
	2013-2014

н.р.
	
2014-2015

н.р.
	
2015-2016
н.р.
	2016-2017
н.р.

	Кількість  учнів на початок     /     кінець навчального року
	36/36
	34/35
	35/35
	39/43
	57/52
	69/72
	80/

	Середня наповнюваність
	5,1
	5
	5
	6,1
	7,5
	10,2
	10

	Організація індивідуального навчання 
	2
	2
	1
	9
	-
	-
	-
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 Мережа закладу значно зростає в останні роки, що є позитивним наслідком плідної роботи педагогічного колективу та адміністрації школи.

                                                                          Кадрове забезпечення
У   2015 -2016 навчальному  році  в   школі працювало 11 учителів, у тому числі директор, заступник директора з НВР,  педагог-організатор,  бібліотекар.
92% від загальної кількості педпрацівників ма​ють вищу освіту на рівні спеціаліста, магістра. 1 учи​тель має незакінчену вищу освіту.
Протягом року навчальний заклад був забез​печений кадрами. У закладі працювало:

· учителів —     11 осіб;

· обслуговуючий персонал 4 осіб.

Педагогічні працівники мають:

а)
кваліфікаційні категорії:

            «спеціаліст вищої категорії» — 4 осіб;
· «спеціаліст І категорії» 4 особи;

· «спеціаліст II категорії» 1особа;
· «спеціаліст» —2 особи;
б)
педагогічні звання:

·  «старший учитель» - 
У закладі протягом 2015-2016
навчального року працювало:

· педагогів пенсійного віку - відсутні;
· технічних працівників та спеціалістів пен​сійного віку -1 особа.

Таким чином, якісний склад педагогічного колективу ЗОШ  на кінець навчального року становив:
	Педагогічне звання, кваліфікація
	Кількість
	%

	«Старший учитель»
	0
	0

	Вища категорія
	4
	36,4

	І категорія
	4
	36,4

	II категорія
	1
	9

	Спеціаліст
	2
	18,2

	Усього:
	11


      Порівняно з попереднім роком якісний склад вчителів дещо змінився наступним чином: зменшилась кількість вчителів ,що мають категорію «спеціаліст» за рахунок присвоєння їм «ІІ категорії»; 
Плинність педкадрів у школі за 2015-2016 навчальний рік складає 0%

	Освіта
	Кількість

	Вища
	10

	Незакінчена вища
	1
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	Вища категорія
	4

	І категорія
	4

	ІІ  категорія
	1

	Спеціалісти
	2
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	20-30 років
	3

	30-40 років
	5

	40-50 років
	3

	50-60 років
	0

	Більше 60
	0
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	до 3-х років
	2

	від 3 до 10 років
	1

	від 10 до 20 років
	7

	від 20 і більше 
	1
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Виховна робота

У 2015-2016 навчальному році виховна робота в школі була спрямована на вирішення заключного етапу виховної проблеми: «Соціалізація учнівської молоді в умовах реформування та гуманізації освіти», на виконання Закону України «Про освіту», Закону України «Про загальну середню освіту», Законів України «Про дорожній рух», «Про пожежну безпеку», «Про охорону здоров`я», Закону України «Про охорону дитинства», Концепції виховання дітей та молоді в національній системі освіти, , Концепції громадянської освіти в Україні, Концепції превентивного виховання дітей та молоді, Закону України «Про запобігання захворюванню на синдром набутого імунодефіциту (СНІД) та соціальний захист населення», Комплексної програми профілактики запобігання поширенню алкоголізму, наркоманії, токсикоманії та СНІДУ серед населення . Положення про загальноосвітній навчальний заклад, Конвенція про права дитини, Рішення Генеральної Асамблеї ООН щодо сімейно-родинного виховання, Програма «Сім’я , школа, громадськість». 

 
Основними завданнями виховної роботи були такі: розвиток особистісного потенціалу,  самостійності та ініціативи  в учнів за рахунок  впровадження виховних технологій і залучення позаурочних освітніх ресурсів, формування освітніх компетентностей  через встановлення моральних принципів, формування громадянина - патріота України, підготовленого до життя з високою національною свідомістю; сприяння вихованню родинно – сімейної культури, вивчення та збереження звичаїв, обрядів, народних традицій; робота по розвитку соціальної активності вихованців через різні форми учнівського самоврядування, впровадження проектної діяльності.
Основні напрямки виховної роботи у 2015-2016 н.р.:

- громадянське виховання;

- моральне виховання;

- превентивне виховання;

- екологічне виховання;

-військово-патріотичне виховання;

- профорієнтаційна робота та трудове виховання;

- родинно-сімейне виховання;

-художньо-естетичне виховання;

- туристсько-краєзнавча діяльність;

- розвиток творчих здібностей.

	Навчальний рік
	Пректно-виховна діяльність школи

	
	1-4 класи
	5-9 класи

	2012-2013
	· Призери конкурсів «Український сувенір» (Приходько мирослава), «Новорічний подарунок» (Шевченко Анастасія)
· Участь учнів у проекті «Пори року»

· Проект для учнів початкових класів «Писанкове дерево»
	· Учні школи взяли участь у рекламній компанії  «Клас – це клас»

· Учні відвідали океанаріум, природничий музей ( виставка «Життя плазунів вночі»)
· Створили творчий проект «Під шкільними вітрилами – 100» ( до 100-річчя школи)
· Грамотою голови села та цінним подарунком нагороджена Булавчик Анастасія за активну участь у благоустрої села

	2013-2014
	· Учні побували на екскурсіях в музеї ялинкових прикрас, в планетарії, музеї гончарства
· Участь у проекті «Школа у вишиванці»

· Участь учнів школи у проекті «Масляна 2014»
	· Учні відвідали океанаріум, природничий музей, музей історії України, музей Великої Вітчизняної війни
· Проведено загально шкільну  фотовиставку «Мій ласкавий і ніжний звір».

· Участь у проекті «Школа у вишиванці»
· Розпочали дослідницьку роботу за програмою – запитальником «Свідчення про голод 1932-1933рр.

	2014-2015
	· Участь у проекті «Школа етикету» (вересень)
· «Ціннісне ставлення до себе. Подорож до Країни здоров’я»
· Участь у проекті «Квітник – окраса шкільного подвір’я»

· Участь у туристичному проекті «Мандри у пошуках скарбів»
	· Учні відвідали зоопарк  «12 місяців», океанаріум, водно-інформаційний центр.

· Участь учнів школи у проекті «Писавнкове деревце» (квітень)
· «Запали свічку пам’яті» - проект до Дня пам’яті жертв голодомору.
· Акція «Підтримаємо захисників країни»
· Участь у туристичному проекті «Мандри у пошуках скарбів»

	2015-2016
	· Участь учнів школи у проекті «Масляна 2016»
· Участь у проекті «Друге життя непотрібних речей»

· Участь у проекті «Пташина їдальня»

· Відвідали виставку картин М.Приймаченко

· Відвідали музей «Чорнобиля»
	· Учні відвідали «Музей українського костюму»
· Участь учнів школи у проекті «Масляна 2016»

· Участь у проекті «Туристичним стежками»

· Участь в загальношкільних виховних заходах

· Участь в проекті «Тиждень ввічливості (англійською)»


Жоден учень нашої школи не стоїть на ВШ  обліку та на обліку відділу кримінальної міліції у справах дітей.

Ціннісне ставлення до себе
Виховними досягненнями цього напрямку є вміння цінувати себе як унікальну та неповторну особистість, знати наслідки негативного впливу шкідливих звичок на здоров`я, прагнення бути фізично здоровою людиною. У зв`язку з цим було проведено  класні збори «Малятко - здоров’ятко» (1-4кл.), «Азбука здоров’я»» (6-8 кл.); «Здоров’я дітей-здоров’я нації» (9 кл), профілактичні бесіди медсестри, бесіди в початковій школі «Профілактика інфекційних захворювань»,  спортивне свято «Гей ви, хлопці, славні козаки» (6-9 кл.), написання профілактичних диктантів «Інфекційним захворюванням – НІ!»

Ціннісне ставлення до людей, сім`ї, родини
Виховними досягненнями цього напрямку є знання та розуміння особистих, родинних, громадянських, національних та загальнолюдських цінностей, уміння співпрацювати з іншими, працювати в групі та колективі, уміння прощати та просити пробачення, єдність моральної свідомості та поведінки, єдність слова і діла. У зв’язку з цим найцікавіше проведено дебати «Рівність чоловіків і жінок у нашій країні можлива», конкурс малюнків «Ми даруємо вам світ», морально-етичні бесіди «Старші та молодші в сім`ї», години спілкування «Я та мої батьки: конфлікт поколінь», «Моральні ідеали, їх місце в нашому житті», конкурсне свято  « А я просто веснянка, весняночка» підготували хлопці школи. Свято до Дня матері.
Ціннісне ставлення до праці
Виховними досягненнями цього напрямку є усвідомлення соціальної значимості праці в житті людини, повага до людей праці, навички самообслуговуючої та суспільно-корисної праці. У зв’язку з цим у школі проведено Весняний тиждень Добра,  трудові операції по впорядкуванню території села, пляжів, проведено тиждень профорієнтації, зустрічі з представниками навчальних закладів,  анкетування  учнів щодо подальшого працевлаштування, організація  тижнів благоустрою шкільного подвір’я, акція «Подаруй школі квітку», бесіди: «Бджілка мала, та й та працює».
Ціннісне ставлення до природи

Виховними досягненнями цього напрямку є усвідомлення вихованцями себе як невід`ємної частини природи, взаємовідносин людини та природи, бережливого ставлення до природи. У зв’язку з цим проведено єдину виховну годину  «В домі природи наша доля», проведено цільові екскурсії та прогулянки «Заглянь в природу нашого села», свято «Зустріч птахів», акція «Посади дерево», під час якої учні висадили на подвір’ї школи та на території 6 дитячих майданчиків 50 саджанців листяних дерев.
Ціннісне ставлення до культури і мистецтва

Виховними досягненнями цього напрямку є знання про види мистецтва та засоби їх виразності, здатність виражати власне ставлення до мистецтва, до творчої діяльності в мистецькій сфері та самореалізації. У зв’язку з цим у школі проведено виставку малюнків «Ми живемо в Україні», «Стежками Т.Г.Шевченка». 
Ціннісне ставлення особистості до суспільства і держави

Формування в учнів комплексу особистісних якостей та рис характеру, які є основою специфічного способу мислення та спонукальною силою повсякденних дій, учинків, поведінки. Для цього в школі проведено в День ветерана єдиний урок «Молодь вшановує героїв», проводилися бесіди: «Та земля мила, де мати народила», «У нас одна Батьківщина – наша рідна Україна», година спілкування «Моя рідна Україна», «Ми – єдина сім`я», «Моя земля – земля моїх предків»,   відзначено свято Перемоги у Великій Вітчизняній війні.
Протягом 2015-2016  навчального року проводилася дієва робота з батьками: 

· проведено загальношкільні батьківські збори із залученням досвідченого психолога, яка прочитала лекцію на тему «Про попередження  виникнення суїцидів серед дітей шкільного віку».

· 4 рази на рік у класах пройшли тематичні батьківські збори;
Першочерговим завданням роботи школи з батьками повинні стати:

· Пропаганда педагогічних знань, що зумовлять підвищення педагогічної грамотності батьків;

· Допомога батькам в оволодінні системою вмінь, необхідних для організації діяльності дитини вдома;

· Упровадження таких форм роботи з сім`єю, які сприятимуть гуманізації взаємовідносин «педагоги – батьки – учні». Батьки й учителі повинні стати партнерами, активними співучасниками творчого процесу виховання учнів.

Безпека життєдіяльності та запобігання дитячого травматизму

    З учнями школи перед та після канікул проводився цільовий інструктаж і фіксувався в журналах реєстрації інструктажів з безпеки життєдіяльності в кожному кабінеті, майстерні, спортзалі.

Перед осінніми, зимовими, весняними, літніми канікулами проводилися єдині уроки з безпеки життєдіяльності учнів, на яких записувалися пам’ятки, які вклеєні до щоденників учнів, робилися записи в зошитах із запобігання дитячого травматизму та записи в класних журналах на сторінці «Бесіди щодо запобігання дитячого травматизму». З пам`ятками на канікули ознайомлені батьки учнів.

Кожним учителем–предметником проводився інструктаж перед виконанням завдання лабораторної або практичної роботи, зміною видів діяльності на уроках праці, фізкультури, про що робилися відповідні записи в  журналах інструктажів.
Своєчасно проводилися цільові інструктажі з дітьми перед виїздом за межі школи. 

Класні керівники 1-9 класів щотижня про​водили профілактичні бесіди щодо запобігання дитячого травматизму.
Проводилися додаткові бесіди за фактами нещасних випадків з учнями району, які фіксувалися в класних журналах та щоденниках учнів.
Питання щодо за​побігання дитячого травматизму розгляда​лося на:
· нарадах при ди​ректорові в січні 2016р.,

· квітні 2016 р.;

· батьківських   зборах  у вересні 2015 р.

Протягом року проводилися профілактичні бесіди медсестри з профілактики дитячого травматизму та попередження негативних явищ  в  учнівському середовищі. Класні керівники проводили додаткові про​філактичні бесіди з учнями про заборону тютюнопаління на території школи та вплив тютюну на організм людини.
Протягом навчального року в школі випад​ків травмування не було.
Правове виховання
Правове виховання учнів здійснювало​ся в школі на уроках правознавства в 9 кл.; виховних годинах класними керівниками.

Спільно з органами внутрішніх справ, служ​бою у справах неповнолітніх районного управ​ління юстиції, прокуратурою,  було складено комплексні заходи щодо запобігання злочинних проявів   в   учнівському  сере​довищі.

Питання стану роботи  з профілактики та за​побігання правопорушень,  зло​чинів постійно заслуховувалося на нарадах при директорові.
У школі поновлено куточки здоров'я для учнів у кож​ному класі.
У школі продовжує свою роботу дитяча організація  «Райдуга», яка виховує в учнів ініці​ативність, самодисципліну, активність, відпо​відальність та організаторські здібності.

Проведено Тиждень правових знань  «Профілактика негативних проявів  у молодіжному середовищі та запобігання шкідливих звичок», під час якого були проведені, рейди «Діти вулиці», «Урок»та випущено бюлетні «Твої  права і обов’язки».

На  внутрішньошкільному обліку  учні школи не перебувають.
У школі досить багато учнів пільгового контингенту, це:    

· діти-сироти — 3 учнів;

· діти-напівсироти — 5 учнів;

· діти-інваліди —  відсутні
· діти, постраждалі внаслідок ЧАЕС — 52 учня;

· діти з багатодітних сімей – 22 учнів;

· діти, що виховуються одинокими матеря​ми - 2  учня.
· діти позбавлені батьківського піклування – 2 учня
· діти з неповних сімей – 3учні
Протягом навчального року цим учням нада​валася допомога. До  до свята Миколая всі діти пільгових категорій отримали цінні подарунки  від меценатів, а від сільської ради всі учні школи та дошкільнята отримали солодкі подарунки.
Протягом навчального року для учнів піль​гового контингенту було організовано поглиблений медичний огляд лікарями
 (жовтень, січень).
Для дітей деяких пільгових категорій протягом навчального року було організо​вано  гаряче харчування.
Улітку 2016 р. було організоване оздоровлення 32 учнів (в тому числі і пільгових категорій, які виявили таке бажання) за рахунок місцевого бюджету.
                                                                                         Профілактичне медичне обстеження
В літній період 2016р. було про​ведено поглиблений медичний огляд учнів шко​ли 

Із 72 учнів здоровими, без патологічних по​казників було 49 учнів, практично здорових-19 учнів
.
Медичний огляд виявив найпоширеніші за​хворювання:
· 2 учні  потребують лікування зору;
· 1 учень має серцево-судинні захворювання
· 1 учню було видане направлення на лі​кування .
Протягом навчального року учні школи були забезпечені засобами невідкладної першої допо​моги.
Травмувань, які б спричинили довготривалу хворобу, не було.
Усі учні за графіком, без відмов, пройшли вікові обстеження,   щеплення,  здали аналізи.
Найбільша денна захворюваність учнів у зи​мовий період становила 26 учнів (лютий ), найменша за навчальний рік —1 учень.
Усі учні  призовного віку вчасно про​йшли медичну комісію при військовому коміса​ріаті. 
Охоплення учнів харчуванням
У минулому навчальному році вжито невід​кладних заходів щодо створення умов для організації харчування дітей. Організовано повноцінне, безпечне та якісне харчування дітей (замовлен​ня та прийняття до закладу безпечних і якісних продуктів харчування та продовольчої сировини в необхідній кількості, додержання умов і термі​нів їх зберігання, технології виготовлення страв, правил особистої гігієни працівни​ків харчоблоку, виконання норм харчування тощо). Заборонено замовляти, при​ймати та використовувати м'ясо та яйця водоплавної птиці, м'ясо, яке не пройшло вете​ринарний контроль, м'ясні обрізки, субпродукти, а також свинину жир​ну, річкову та копчену рибу, гри​би, соуси, перець, майонез, вироби у фритюрі, у тому числі чіпси, ви​роби швидкого приготування, газовані напої, квас, натуральну каву, кремові вироби, вершково-рослинні масла з додаванням будь-якої іншої сировини. Було заборонено використовувати продукти, що містять синтетичні барвники, ароматизатори, підсилювачі смаку, консерванти. Розроблено та затверджено режим та графік харчування дітей у шкільній їдальні.
Проводився облік учнів, які отримували без​коштовне гаряче харчування, а також гаряче харчування за кошти батьків. Гарячим харчу​ванням було охоплено 47 учнів 1- 4 класів, що становило 100 %. Із учнів 5-9 класів харчувалося 17 чол., що становило 65% ( із них 4 учні – за кошти районного бюджету, 13 учнів – за батьківські кошти. Таким чином, гарячим харчуванням у школі було охоплено 64 учнів,  що складає 89%.

Безкоштовне харчування учнів здійснювало​ся тільки в робочі дні..
Постійно здійснювався бракераж сирої та готової продукції, результати заносилися до журналу бракеражу силами відповідального за харчування та медичної сестри.
Постійно опрацьовувалась та надавалась інформація щодо кількості дітей, які одер​жують харчування. Регулярно здійснювалося складання щоденного меню силами відповідального за харчування, медичних представ​ників на підставі примірного двотижневого меню-розкладки та затвер​джувалося директором школи. Проводилася роз'яснювальна ро​бота серед батьків щодо організації хар​чування в сім'ї ді​тей різного віку. Проінформовано всіх батьків про правила одержання безкоштовного харчування та вимоги до оформлення документів. Створено з представниками ради школи гру​пу контролю за якістю харчування дітей.
Але в організації харчування були окремі недоліки: недостатньо організовано «овочевий стіл», одноманітність буфетної продукції, недо​статня кількість фруктів.

Охорона праці

З метою створення безпечних умов робо​ти та охорони праці було здійснено перевір​ку електричного обладнання на заземлення, розроблені функціональні обов'язки з питань охорони праці для всіх категорій працівників, розроблені та затверджені правила техніки без​пеки під час організації навчально-виховного процесу в кабінетах фізики, інформатики, хімії, біології, май​стернях, спортивному залі. Своєчасно проводи​лися вступні інструктажі та інструктажі на робочому місці співробітників закладу, учнів. Проведена атестація робочих місць щодо відпо​відності вимог техніки безпеки, забезпечувало​ся дотримання санітарно-гігієнічного режиму.

Випадків травмування учнів та працівни​ків школи не було. 
Призери та лауреати районних олімпіад:
У 2015-2016н.р. призерів та лауреатів районних олімпіад, на жаль, не було. Це пояснюється відсутністю в школі в даний рік 7 та 9 класів. З цього напрямку ведеться відповідна робота.   

Протягом 2015-2016 н.  р.    відповідно до Положення про Всеукраїнські учнівські олімпі​ади з базових і спеціальних дисциплін, турні​ри, конкурси - фахової майстерності учні школи брали участь у:

Всеукраїнському конкурсі української мови імені П. Яцика (учні 4 класу);
Міжнародному інтерактивному конкурсі «Кенгуру-2014» (21
 учнів) 
Всеукраїнському інтерактивному природничому конкурсі «Колосок», «Колосочок» (30 учнів)
Міжнародній природничій грі «Геліантус» (16 учнів)
Учителі фізичної культури 
 сприяють активній участі школярів у районних та місь​ких змаганнях з різних видів спорту, щорічно проводять День здоров'я, дбають про здоровий спосіб життя. 
                                                          Підсумки  методичної роботи з педагогічними працівниками закладу

Згідно з річним планом роботи школи, педагогічний колектив працює над єдиною методичною проблемою «Проектування в умовах особистісно-розвивального навчання та виховання».
 Провідною ідеєю є створення сприятливого освітньо – виховного середовища та сучасного науково – методичного забезпечення обґрунтованої системи особистісно-розвивального навчання для формування креативної особистості учня. Основними напрямками роботи щодо реалізації завдань є:

· вдосконалення науково-методичного забезпечення особистісно-розвивального навчання;

· активізація творчої активності педагогічних кадрів; підвищення рівня психолого – педагогічної культури та фахової майстерності педагогів,

· запровадження інноваційних навчально – виховних  педагогічних технологій, що забезпечують особистісне зростання та розвиток творчого потенціалу учнів для сталого розвитку;

· зростання якості освіти та виховання; виховання соціально адаптованої, відповідальної , стратегічно мислячої особистості;

· розробка нових форм навчально-виховної діяльності;

· апробація нових методів у роботі з батьками та громадськістю.

Методична робота з педагогічними працівниками була спрямована на виконання Законів України «Про загальну середню освіту», «Про освіту», «Про мови», «Про позашкільну освіту», рішення колегії Міністерства освіти і науки України від 17.08.2000 р. «Про ключові проблеми розвитку загальної середньої, дошкільної, позашкільної та професійно–технічної освіти» в контексті послання Президента України до Верховної Ради «Україна: поступ у ХХІ століття», на підвищення кваліфікації вчителів, що передбачає систематичну колективну та індивідуальну діяльність, яка спрямована на впровадження в практику досягнень науки і професійної майстерності, інноваційних педагогічних технологій, передового педагогічного досвіду.

На початку року була створена методична рада школи на чолі з директором Стукач Г.Г..До  складу її увійшли голови методичних об’єднань Шевченко Г.Г., Михайлик К.І., педагоги Горбатенко Л.О., Сагайда І.М. Протягом навчального року відбулися засідання методичної ради школи за темами: 

- Зміст і спрямування діяльності творчої групи вчителів для роботи над    загальношкільною методичною проблемою .
 - Освітня і самоосвітня діяльність учителів в контексті розвитку його творчого потенціалу.  

 - Удосконалення навчально – виховного процесу на основі інноваційних технологій, що забезпечують особистісне зростання та розвиток творчого потенціалу учнів.

- Педагогічні підходи до роботи з обдарованими учнями. Робота по розкриттю їхнього творчого потенціалу.

- Ком’ютерна підтримка уроків як засіб підвищення продуктивності навчально – виховного процесу.

- Підсумки проведення районних олімпіад.

 - Державна підсумкова атестація учнів.

-  Звіт про методичну роботу в школі.

- Підсумки роботи шкільних методичних об’єднань вчителів початкових класів, класних керівників, творчих груп.

Слід відзначити, що всі засідання методичної ради пройшли на високому рівні: цікавими, змістовними були доповіді, вироблено методичні рекомендації.

Керівники МО плідно працювали протягом року (щоквартально проводилися засідання МО вчителів початкових класів, класних керівників.)

На засіданнях двох  методичних об’єднань ідвох творчих груп школи (учителів початкових класів, суспільно – гуманітарного і природничо–математичного циклу, класних керівників) вивчався:

· зміст програм, їх методичний супровід;

· заслухано інформацію про здійснення самоосвіти, виконання докурсових і після- курсових завдань учителями.

      Протягом 2015-2016 року методичні об’єднання працювали над питаннями:

· Переваги та проблеми застосування диференційованого підходу до навчання.

· Використання сучасних педагогічних технологій в удосконаленні читацьких навичок молодших школярів.

· Тестування як об’єктивний метод контролю якості знань.

· Адаптація першокласників до шкільного колективу.

· Аналіз рівня навчальних досягнень учнів з основ наук за ІІ семестр та 2015-2016н.р.

· Теоретичні аспекти проблеми креативності з презентацією основних положень

· Педагогічне осмислення й практика  реалізацій інноваційних технологій навчання..

· Досягнення в навчанні та розвитку творчої компетентності школярів

· Аналіз рівня навчальних досягнень з основ наук за підсумками тестів, зрізів, контрольних робіт на кінець навчального року.

· Вироблення моделі сучасного уроку на основі оптимального поєднання традиційних та нестандартних форм навчання.

· Шляхи формування творчої обдарованості на уроках природничо–математичного циклу.

· Позакласна робота з дисциплін природничо–математичного циклу

Шкільні МО проводяться у різних формах: круглий стіл, науково-практична конференція, семінари-практикуми.
У школі створені необхідні умови для підвищення теоретичного професійного рівня вчителів на курсах підвищення кваліфікації та педагогічної майстерності педагогічних працівників. Успішно пройшли курсову перепідготовку 2 вчителя (Кожанов К.С., Ольховик А.Г.)

Для стимулювання творчого професійного росту вчителів широко використовується можливість атестації педагогічних кадрів .У 2016 році атестувавалися 1 педагогічний працівник. Був затверджений графік проведення атестації педагогічних працівників школи та графік відкритих уроків. Протягом року вчителі, які атестувалися, провели відкриті уроки, позакласні виховні заходи, підготували матеріали з досвіду робот, підготували матеріали для участі в районній виставці «Педагогічні здобутки освітян Вишгородщини»..Вчителі  успішно пройшли атестацію.
Аналіз результатів проходження атестації за 5 років
	
	2011-2012
	2012-2013
	2013-2014
	2014-2015
	2015-2016

	підтверджено   кваліфікаційну   категорію «Спеціаліст вищої категорії»
	
	
	2 (Горбатенко Л.О., Михайлик К.І.)
	
	

	установлено кваліфікаційну категорію «Спе​ціаліст вищої категорії»
	1 (Ольховик А.Г.)
	
	
	1 (Шевченко Г.Г.)
	

	підтверджено   кваліфікаційну   категорію «Спеціаліст І категорії»
	1 (Ус С.Л.)
	
	
	
	

	установлено кваліфікаційну категорію «Спе​ціаліст І категорії»
	
	1(Сагайда І.М.)
	1 (Шевченко-Щербина О.В.)
	
	

	установлено кваліфікаційну категорію «Спе​ціаліст ІІ категорії»
	
	
	1 (МецевичУ.І.)
	
	1 (Кожанов К.С.)


           З метою обміну досвідом роботи та підви​щення педагогічної майстерності в кожному ме​тодичному об'єднанні протягом року було орга​нізовано взаємовідвідування уроків та предметні тижні. Але треба зазначити, що методичний рі​вень цих уроків у більшості випадків був се​реднім та достатнім. Учителі не змогли проде​монструвати свої методичні знахідки та цікаві прийоми, форми роботи. Велика кількість уроків мала традиційну форму організації навчання.

Результати навчального року
У 2015-2016
н. р. навчально-виховний про​цес було спрямовано на інтелектуальний, соціальний і фізичний розвиток кожної дитини як особистості, здатної самостійно мислити і творчо діяти, використовувати знання в нестандартних ситуаціях.
Систематично здійснювався моніторинг на​вчальних досягнень учнів школи.
За підсумками 2015-2016 н. р. із 72 учнів
1-8 класів:
· 20 учнів 1-го класу — вербально оцінені та переведені до другого класу;

За підсумками навчального року  з 62 учнів 2-8 класів школи: 
· 62 учнів переведено до наступного класу;
· 5 учнів  — нагороджено Похвальними лис​тами «За високі досягнення в навчанні» та отримують стипендію від благодійного фонду «Фонд Добрі Справи»
· 1 учень — нагороджено Похвальною гра​мотою «За особливі досягнення у вивченні окремих предметів»;
· закінчили навчальний рік на високо- до​статньому рівнях — 22 учнів, що складає 30,5% (У 2014-2015 н. р. — 27%) від загаль​ної кількості;
Усі учні 1-8 кл. переведені до наступ​ного класу.
Порівняно з минулим роком результати на​вчальних досягнень учнів 2-8 класів виявилися такими.
Школа І ступеня
3 класи, 27 учнів, з них закінчили навчальний рік:

	клас
	к-сть учнів
	високий
	достатній
	Середній
	початковий
	якість знань

	2
	14
	2 (15%)
	10 (71%)
	1 (7%)
	1 (7%)
	86%

	3
	7
	2 (29%)
	4 ( 57%)
	1 (14%)
	-
	86%

	4
	6
	-
	5 (83%)
	1 (17%)
	-
	83%


Якість знань в 3 класі стабільна,  в 2 покращилась та 4 класі покращилась.
Школа II ступеня
3 класи, 26 учнів,  з них закінчили на​вчальний рік:

	клас

	кількість учнів

	рівень досягнень
	Яість знань

	
	
	висо​кий
	достат​ній
	серед​ній
	низь​кий
	

	5
	10
	1 (10%)
	3 (30%)
	6 (60%)
	-
	40%

	6
	9
	-
	5 (55%)
	4 (45%)
	-
	55%

	8
	7
	-
	4 (57%)
	3 (43%)
	-
	57%


Якість знань в 5 класі помітно знизилась порівняно з попереднім роком (66%)
У наступному навчальному році слід звер​нути увагу на учнів, які закінчили навчальний рік на середньому рівні з 1-2 дисциплін.
Учителі та класні керівники не допрацюва​ли з багатьма учнями, які б могли мати дещо вищі результати
	№
	Навчальний предмет

	Загальна кількість учнів 4-х класів

	Кількість учнів, які складали атестацію

	Рівень навчальних досягнень:

	
	
	
	
	початковий
	середній
	достатній
	високий
	Якість знань

	1
	Українська мова 
	6
	6
	1
	-
	1
	4
	83%

	2
	Літературне читання
	6
	6
	-
	1
	-
	5
	83%

	3
	Математика
	6
	5
	-
	-
	2
	3
	100%


Підсумки державної підсумкової атестації учнів 4-х класів
                   Показники державної підсумкової атестації учнів 9-го класу
9 клас в 2015-2016н. р. відсутній
Рівень навчальних досягнень за 2015-2016 навчальний рік
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                                                                                               Контрольно-аналітична діяльність
У 2015-2016
 н.  р.  адміністрацією школи проведено:
1.
3 перевірки ведення ділової документації в школі;
2.
Здійснено перевірки стану вивчення викла​дання предметів: української мови та літера​тури,  німецької мови
3.Перевірено рівень вихованості та навченості учнів 7-8 класів, наступність у навчанні учнів 5 класу, адаптації шестирічних дітей до навчання в школі, персональний конт​роль учителів, які атестуються та інших категорій учителів.

4.Здійснено вивчення виконання Програм, Указів Президента, Законів України:
· Закону України «Про охорону дитинства»;

· ст. 10 Конституції України, Закону України «Про мови»;
· ст. 35 Закону України «Про освіту»;

· Положення про організацію роботи з охо​рони праці учасників навчально-виховного процесу;
· Положення про індивідуальну форму на​вчання в загальноосвітніх навчальних за​кладах;
•   Закону України «Про звернення громадян».
Щомісяця контролювалося ведення класних журналів, спецкурсів, факультативів, гуртків, відвідування школи учнями. Перевіря​лися питання виконання навчальних програм, ведення щоденників, зошитів, особових справ, техніки читання.
За підсумками перевірок підготовлені довід​ки, накази, які заслухані на засіданнях педаго​гічної ради, на нарадах при дирек​тору.

Робота бібліотеки
Виконуючи триєдину функцію: інформатив​ну, просвітницьку і духовну, — бібліотека школи проводила певну роботу.
Згідно з навчальними програмами вчителі одержали комплекти підручників.
Методичну допомогу вчителі одержують завдя​ки надходженням видань видавництва «Основа», «Шкільний Світ»
Крім підручників, бібліотека забезпечує учнів програмною літературою для позакласного читан​ня, а також літературою для тематичних пере​глядів, рефератів, доповідей.
Головні показники роботи бібліотеки 

Загальна кількість читачів:

· учні — 72
 ;

· учителі, батьки та інші — 22 ;

· кількість відвідувань (на день у середньо​му) — 5
 ;

Проведення масових заходів
Проведення бесід на батьківських зборах —2
.
Надання допомоги вчителям, учням, батькам у підготовці та проведенні масових заходів:12
· шкільних олімпіад — 4
 ;

· календарних свят — «Незалежна Україна — моя країна» (до Дня Соборності України); «Шляхом народної шани» (до Дня вчителя), Шевченкове свято; 

· дискусій та вікторин —1;

· літературних вечорів — 1 ;

Інформаційно-бібліографічна робота
Організація книжкових виставок за 2015 – 2016 н. р.
· нових надходжень — 4 ;

· тематичних — 5
 ;

· періодичних видань —7  ;

· до знаменних і пам'ятних дат — 4.

Надання бібліографічних довідок — 24
 .

Підготовка та проведення бібліографічних оглядів літератури, періодики, нетрадиційних носіїв, підручників:

· на педагогічних радах — 4 ;

· робочих нарадах —5 
 ;

· бібліотечні уроки, бесіди — 2
.

Основний бібліотечний фонд на традиційних і нетрадиційних носіях:
· художньої літератури — 2981 
 ;

· періодичні видання (за назвами) — комп​лект журналів видавничої групи «Основа», «Управління школою»,  «Інформаційний збірник Міністерства освіти і науки України» — передплата здійснена на рік;

•
фонд підручників — 1014  шт.

Видано підручників та посібників для учнів:

· 1-4 класів — 269
 , забезпечення 80%;

· 5-9 класів — 745
 ; забезпечення 91%;

Комп'ютеризація та інформатизація навчального та управлінського процесів
Упровадження сучасних інформаційно-комунікаційних технологій визначено Національ​ною доктриною розвитку освіти, пріоритетним напрямком якої є інформатизація системи управ​ління.  Робота прово​диться за такими напрямками:
· стан комп'ютеризації управлінської діяльності;

· наявність ліцензійного базового програмного забезпечення;

· стан використання навчального, управлін​ського програмного забезпечення;

· використання Internet - технологій у навчально-виховному процесі та управлінській діяльності
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На початок    2015-2016 року в школі використо​вується 3 сучасних комп'ютери та 7 дещо застарілих.
Із них використовуються:
· 1 — директором школи для управлінської діяльності
· 1 -  бібліотеці;

· 1 – для виховної роботи

· 1 — у предметних кабінетах;
·   5— у кабінеті інформатики та в навчально-виховному процесі.
· 1 не працює
Локальна мережа в кабінеті встановлена і працює. Головний комп'ютер  кабінету інформатики підключений до мережі Інтернет. Інше програмне та інформаційне забезпе​чення –є в наявності    диски для проведення уроків із комп’ютерною підтримкою.
Рівень володіння навичками роботи з комп'ютером педагогічних працівників
Із 11 працівників школи Закінчили курси Intel – навчання для майбутнього 11 педагогів
Протягом 2015-2016
н.р. продовжено діяль​ність працівників школи щодо підвищення рівня оволодіння навичками роботи з комп'ютером. Із цією метою на навчальний рік було заплановано роботу кабінету інформатики з урахуванням часу для індивідуальних занять учителів. На початок навчального року з 11 учителів досконало воло​
діли навичками роботи з комп'ютером —9 учи​телів, на кінець року — 11 учителів.
Фінансово-господарська діяльність
У 2015-2016
н.р. бюджетні кошти на ре​монт приміщень та поповнення матеріально-
технічної бази  не виділялись.
Протягом року вжиті цілеспрямовані заходи щодо економії бюджетних коштів..  У зв'язку з економією заробітної платні педагогічним та технічним працівникам закладу була виплачена грошова винагорода.
З метою покращення умов функціонування закладу протягом 2015 - 2016н. р .проводилася цілеспрямована робота щодо залучення позабю​дуетних коштів.
Навчальний заклад приймає благодійну до​помогу батьків учнів школи у вигляді матеріаль​них цінностей, будівельних матеріалів, а також виконання батьками ремонтних робіт:

· забезпечено нормальні умови фукціонування всіх систем життєзабезпечення НВП та роботи школи;

· бюджет використовувався в межах заплано​ваних асигнувань на школу;

· виконано поточний ремонт всього приміщення школи школи;П

Протягом 2015
-2016
 н. р. у школі відсут​ня заборгованість по виплаті заробітної платні.
Здійснена своєчасно виплата відпускних, ма​теріальна допомога на оздоровлення. 

        Для успішного початку навчального року необхідно :поставити пожежну сигналізацію в будівлях школи.
Проблеми, які потрібно терміново вирішу​вати:
· необхідні наочні, демонстраційні, ілюстра​тивні посібники для виконання вимог но​вих програм по всіх предметах, особливо по хімії, фізиці, біології, праці, фізичній культурі;

· потребують оновлення меблі багатьох  кабінетів.
1.2. Мета, основні напрямки роботи та завдання школи на 2016-2017 навчальний рік 
З метою реалізації положень Конституції України, законодавчих актів Укра​їни в галузі освіти, Указу Прези​дента України «Про невідклад​ні заходи щодо забезпечення функціонування та роз​витку освіти в Україні», її інтеграції в Європейський освіт​ній простір, ство​рення умов для забезпечення доступу грома​дян до якісної освіти, удоско​налення культур​них і національних освітніх прав і запитів усіх громадян, утвердження високого статусу педагогічних праців​ників у суспільстві, у галузі освіти визначе​ні такі напрями і завдання діяльності школи в 2016 - 2017 н. р.:

1. Забезпечити введення змін до програми та нових вимог до організації навчання в початковій школі;
2. Створити належні умови для адаптації до навчання в основній школі учням 5 кла​су;
3. Працювати над укомплектуванням уроку як засобу розвитку творчої особистості вчителя й учня, над інформатизацією навчально-виховного процесу;
4. Упроваджувати допрофільну підготовку в основній школі, де передбачити психолого-педагогічне діагностування школярів, діа​гностику 

5. рівня навчальних досягнень учнів основної школи;
6. Продовжувати вивчати та застосовувати еле​менти інноваційних технологій, інтерактив​них методів навчання;
7. Забезпечити якісну підготовку та проведен​ня підсумкових оцінювань випускників школи;

8. виховного процесу, розвитку громадянської ак​тивності, організації здорового способу життя; 

9. Разом з органами внутрішніх справ, службою у справах неповнолітніх, місцевими радами, громадськістю здійснювати профілактич​ну   

10. роботу з неповнолітніми, схильними до бродяжництва та скоєння злочи​нів;

11. Здійснювати роботу щодо поліпшення умов виховання, навчання та оздоровлення, ма​теріального забезпечення та за​хисту прав дітей-    

12. сиріт і дітей, позбавлених батьківського пі​клування.
У  2016-2017  н.   р.  за​клад працюватиме над про​блемами: "Формування компетентностей учнів засобами інноваційних технологій".
-  педагогічна   проблема   — «Забезпечення формування осо​бистості учня на основі якісної осві​ти та розвитку його творчих можливостей, самовдосконалення»;
- методична проблема — «Створення якіс​ної освіти за рахунок сучасного науково-методичного забезпечення обґрунтованої системи компетентнісно - зорієнтованого на​вчання»;
.
- виховна проблема — «Соціалізація учнів​ської молоді в умовах реформування та гуманізації освіти»

Першочергові заходи з виконання пріорітетних завдань школи на 2016-2017 навчальний рік. 

Головне завдання колективу школи в 2016-2017 навчальному році:

· Забезпечити безперервний навчально – виховний процес у школі та охоплення всіх дітей шкільного віку якісним навчанням з урахуванням попиту в освітніх послугах   (директор, адміністрація, співробітники)

Навчальна робота

               1.Підвищити результативність участі в предметних олімпіадах  на районному рівні

                                                                                                                     ( вчителі - предметники) 

          2.   Здійснювати підтримку і педагогічний  супровід  дітей з особливими здібностями.

                                                                                         ( учителі – предметними, класні керівники)

          3.  Підвищити відповідальність у веденні шкільної документації з метою зниження кількості порушень.

                                                                                 
(Стукач Г.Г.) 

Виховна та соціальна робота 

1. Забезпечити безумовне виконання всіх норм законодавства із захисту дітей пільгових категорій та інших учасників НВП .

                                                                                            (Стукач Г.Г., класні керівники)

2. Виховувати дітей у дусі любові до Батьківщини, школи.

                                                                                                  ( класні керівники)

3. Продовжувати профілактичну роботу з правового виховання.

                                                                                         (Кожанов К.С., класні керівники)

Методична робота. 

1. Здійснення заходів з поглиблення педагогічних знань, методології навчання, практики та методики виховання, психології, етики, формування в молодих учителів посадових умінь і навичок. 

                                                                                                          (Стукач Г.Г., методрада)

2. Здійснення заходів щодо підвищення культури співробітництва педагогів різних поколінь

                                                                                                          (Стукач Г.Г., методрада)                

3.Забезпечити результативну участь вчителів у конкурсах професійної майстерності різного рівня 

                                                                                                                                                     (Стукач Г.Г., методрада)               
Господарча діяльність.

1.Скласти загально шкільний план оновлення матеріальної бази та ремонту учбових кабінетів. 
(Горбатенко Л.О.) 

2. Вжити всіх необхідних заходів із забезпечення економного споживання енергоресурсів.

(Горбатенко Л.О.)  

3. Забезпечити поповнення матеріальної бази для продовження комп'ютеризації усіх діяльності школи.

(Горбатенко Л.О.) 

Адміністративна діяльність 

Забезпечити адекватну оцінку особистого внеску кожного співробітника до результатів роботи школи.
(адміністрація, профком)
Розділ 2.  ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ КОНСТИТУЦІЙНОГО ПРАВА ГРОМАДЯН НА ОСВІТУ 
2.1. Виконання Законів України “Про освіту”(ст. 58); “Про загальну середню освіту”(ст.. 18, ст. 36), “Про мови”.
	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Форма контролю
	Відм. про виконання

	1
	СЕРПЕНЬ

1. Здійснення обліку дітей 5-17 років у мікрорайоні школи.
2. Зарахування учнів до 1х   класів

3. Планування заходів щодо виконання Закону України “Про загальну середню освіту”:

· збереження контингенту школярів;

· запобігання відсіву учнів;

· створення сприятливих умов для відвідування учнями школи

· забезпечення відвідування школи всіма учнями мікрорайону

4. Аналіз виконання Закону “Про мови”

5. Поповнення навчально - методичної бази школи підручниками, методичною літературою, науковими посібниками.
	ІV т. 
ІV т.

ІV т.

ІV т.

ІV т.

Серпень 


	 Стукач Г.Г.
 Стукач Г.Г.
Стукач Г.Г.
Шевченко-Щербина О.В.
Михайлик К.І.
	Списки 

Наказ

Наказ

Нарада
Звіт 
	

	2
	ВЕРЕСЕНЬ

1. Здійснення обліку учнів в алфавітній книзі

2. Всеукраїнський рейд «Урок » 
3. Місячник «Всеобуч»

4. Здійснення обліку учнів в мікрорайоні, виконання інструкції № 646. Формування бази данних .Персоніфікація обліку дітей.
	І т.

 І т.

Іт

ІV т. 
	 Шевченко-Щербина О.В.
Стукач Г.Г.
Стукач Г.Г.
Шевченко-Щербина О.В.
	Звіт 
Наказ

Наказ
Звіт
	

	3
	ЖОВТЕНЬ

1. Аналіз дотримання учнями режиму роботи школи

2. Інвентарізація фонду шкільних підручників; аналіз збереження фонду бібліотеки.
3. Облік дітей 5-річного віку, котрі не відвідують ДНЗ

4. Підготовка бази даних випускників 9 – го класу.
	ІІ-ІІІ т.

Жовтень
жовтень
 жовтень  
	Шевченко-Щербина О.В.
Михайлик К.І.
Стукач Г.Г.

Ольховик А.Г.
	Нарада
Звіт 

Аналіз

Звіт


	

	4
	ЛИСТОПАД

1. Вивчення стану організації позакласної роботи з предметів.

	І-ІІ т.


	 Стукач Г.Г.

	Довідка
Наказ
	

	5
	ГРУДЕНЬ

1. Аналіз читацьких інтересів учнів

2. Координування роботи вчителів щодо роботи з обдарованими  учнями

	Грудень

ІV т.

 
	Шевченко-Щербина О.В.
Стукач Г.Г.
 
	Довідка
Нарада при дир.

 
	

	6
	СІЧЕНЬ

1. Координування роботи з питання наступності у роботі групи короткотривалого перебування дітей «Жайворонок» та ЗНЗ
· оперативна інструктивно-методична нарада

· взаємо відвідуванні занять, уроків, заходів
	Січень - квітень

	 Косінська О.В.

	Протоколи

	

	7
	ЛЮТИЙ
1. Вивчення професійних інтересів  випускників.
2. Організація роботи щодо комплектування 1-х класів.
	ІІ т.

ІІ т.

 
	Ольховик А.Г.
Шевченко Г.Г.
	Нарада при директорі
Звіт


	

	8
	БЕРЕЗЕНЬ

1. Проведення зустрічей з:

· представниками навчальних закладів (ВНЗ, технікумів, ПТУ)

· представниками різних професій

2. Проведення тижня основ здоровʼя
	Березень

Березень 
	Шевченко-Щербина О.В.
Ольховик А.Г. 
	Рекомендації

Звіт  

	

	9
	КВІТЕНЬ

1.  Підготовка до державної підсумкової атестації 
	квітень 
 
	Косінська О.В.
	нарада при директору
	

	10
	ТРАВЕНЬ

1. Аналіз підсумків успішності учнів.

	ІV т.


	 Шевченко-Щербина О.В.

	Нарада при дир.


	

	11
	ЧЕРВЕНЬ, ЛИПЕНЬ

1. Уточнення списків дітей мікрорайону школи.
2. Набір учнів в 1 клас.

	І т.

Черв.-лип.


	Стукач Г.Г.
Стукач Г.Г.

	Списки
Звіт


	


2.2. Соціальний захист дітей

	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Форма 
контролю
	Відм. про виконання

	1
	ВЕРЕСЕНЬ

1. Проведення громадського огляду умов утримання, навчання, виховання, оздоровлення, працевлаштування дітей - сиріт та дітей, які знаходяться під опікою
2. Аналіз працевлаштування випускників (дітей пільгової категорії)

3. Обстеження житлово-побутових умов дітей-сиріт та дітей, які знаходяться під опікою
4. Забезпечення безкоштовним харчуванням дітей пільгової категорії

5. Складання соціальних паспортів  класів та школи, списків учнів по категоріям
6. Аналіз літнього оздоровлення


	І т.
ІІ т.
ІІІ т.
ІІ т.
І т.
ІІ т.
 
	Стукач Г.Г.
Шевченко-Щербина О.В.

Стукач Г.Г.
Стукач Г.Г.
Шевченко-Щербина О.В.
Стукач Г.Г.

	Наказ
Довідка
Акти

Наказ

Соц. паспорт

Звіт
	

	2
	ЖОВТЕНЬ

1. Виявлення дітей – сиріт  та дітей,  які залишилися без догляду батьків

2. Оформлення документації:

· Заповнення карток

· Акти обстеження

3. Зустріч з опікунами
	постійно

ІІ т.
ІІІ т 
	Стукач Г.Г.

Стукач Г.Г.
Стукач Г.Г.
	Постанова на облік

нарада

Протокол

	

	3
	ЛИСТОПАД

1. Підсумок проведення громадського огляду умов утримання, навчання, виховання, оздоровлення, працевлаштування дітей – сиріт  та дітей, які знаходяться під опікою.

	І т.

	Шевченко-Щербина О.В.

	 Звіт


	

	4
	ГРУДЕНЬ

1. Контроль за отриманням та розподілом новорічних подарунків.

2. Аналіз стану роботи класних керівників із дітьми пільгових категорій
	ІІІ т.
ІV т.
	 Класні керівники
Шевченко-Щербина О.В.
	Відомості
Довідка
	

	5
	СІЧЕНЬ

1. Складання  планів роботи класних керівників.   
	ІІ т.
	 Класні  керівники

	Плани
	

	6
	КВІТЕНЬ

1. Організація літнього оздоровлення дітей
	ІV т.
	 Стукач Г.Г.

	План
	

	7
	ТРАВЕНЬ

1. Проведення акції «Створи добро»

2. Аналіз стану роботи класних керівників із дітьми пільгових категорій
	ІІІ т.

ІV т.
	Шевченко-Щербина О.В.
	Звіт
Довідка
	


Розділ 3.  УПРАВЛІННЯ ДІЯЛЬНОСТЮ ПЕДАГОГІЧНОГО КОЛЕКТИВУ

3.1 Педагогічні ради

	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Форма контролю
	Відмітка про вик.

	1.
	· Підсумки роботи школи за 2015 – 2016  навчальний рік і завдання, які стоять  перед педагогічним колективом на новий 2016-2017 навчальний рік. Затвердження плану роботи школи. 

	Серпень 

4 тиждень
	Стукач Г.Г.
	Педрада,
 протокол
	

	2.
	· Оцінка ефективності реалізації проблеми формування готовності сучасного педагога до впровадження інноваційних технологій у педагогічну практику.

	Листопад
	Стукач Г.Г.
	Педрада,
 протокол
	

	3.
	· Робота колективу з соціального захисту учнів пільгових категорій та профілактики правопорушень.

· Емоційна нестійкість дитини. Психологічний супровід адаптації до нових умов навчання учнів 1 – х класів в І семестрі поточного навчального року.

· Стан викладання історії.
· Стан викладання хімії, біології.

	Січень
	Стукач Г.Г.
	Педрада, 
протокол

	

	4.
	·  Організація роботи учнів із підручниками та іншими джерелами інформації.

· Творчі звіти вчителів, що атестуються
· Організація ДПА в 9 – х та 4 – х класах.


	Березень 
	 Стукач Г.Г.
	Педрада, 

протокол

	

	5.
	· Суб’єктність як обов’язкова умова розвитку обдарованої дитини. Аналіз роботи педколективу з обдарованими учнями за 2015 – 2016. 
· Підсумки атестації педпрацівників.


	Квітень
	Стукач Г.Г.,    Шевченко-Щербина О.В..
	Педрада, 

протокол
	

	6.
	· Допуск учнів  9   класів до державної підсумкової атестації.
· Випуск учнів 9 класу.
· Переведення учнів 1-4 класів.
· Переведення учнів 5-8 класів
 
	Травень 

 
	 Стукач Г.Г.

	Педрада,

протокол
	


3.2 Наради при директорові

Основні завдання : проводяться для вирішення поточних та перспективних питань роботи школи
	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Форма контролю
	Відмітка про вик.

	1. 
	СЕРПЕНЬ
· Аналіз діяльності адміністрації за 2015 – 2016  навчальний рік і завдання на наступний навчальний рік
· Про виконання Закону України «Про загальну середню освіту».

· Про виконання Закону України «Про мови».
· Про стан готовності навчального закладу до нового навчального    року.
· Про комплектування класів, результати набору.
· Про забезпечення підручниками.
· Про режим роботи школи.
· Про ведення шкільної документації
· Про педагогічне навантаження
· Про розподіл функціональних обов’язків
· Про організацію харчування
· Про організацію роботи педагогічного колектива з охорони праці та техніки безпеки
· Про оновлення обліку дітей пільгового контингенту

· Про дотримання санітарно – гігієнічних норм

· Про особливості організації виховної роботи
· Огляд нових нормативних документів, внесення змін до внутрішньошкільних нормативних документів
	
	Стукач Г.Г.
	Протокол 
	

	2
	ВЕРЕСЕНЬ
· Про підсумки працевлаштування учнів 
· Про організацію методичної роботи на 2016/2017
· Про хід курсової перепідготовки вчителів
· Про дотримання режиму роботи школи, організацію чергування, навчально – виховного  роцесу

· Про організацію роботи з попередження дитячого травматизму. Підсумки місячника «Увага!Діти на дорозі.»
· Про виконання плану заходів з організованого початку нового навчального року
· Про результати обліку дітей в мікрорайоні навчального закладу
· Про організацію роботи з дітьми, які потребують особливої педагогічної уваги
· Про організацію роботи з обдарованими учнями
· Про підготовку до Дня вчителя

	
	Стукач Г.Г.
 
	Протокол 
	

	3
	ЖОВТЕНЬ

· Аналіз навчально-виховної роботи в вересні-жовтні, дотримання учнями режиму школи
· Про результати роботи з батьками в вересні -  жовтні 
· Про проведення інвентаризації матеріальних цінностей
· Про ведення класних журналів
· Про підсумки контролю за веденням щоденників учнями 5 – 6 –х кл
· Про організацію та проведення осінніх канікул

· Підсумки підготовки школи до роботи в зимових умовах

· Аналіз відвідування учнями 5 – х класів уроків у вересні- жовтні
· Про організацію І етапу Всеукраїнських олімпіад з базових і спеціальних дисциплін
· 
	
	Стукач Г.Г.
	Протокол 
	

	4
	ЛИСТОПАД

· Про охоплення гарячим харчуванням, роботу харчоблоку в школі.
· Підсумки перевірки санітарно – гігієнічного  режиму в школі

· Перевірка стану навчальних кабінетів

· Про організацію роботи щодо видачі документів про освіту в 2016 -2017 н.р.
· Аналіз роботи шкільної бібліотеки
· Про участь учнів у ІІ етапі Всеукраїнських олімпіад з базових і спеціальних дисциплін
· Про стан роботи з кадровим резервом
	
	Стукач Г.Г.
	Протокол 
	

	5
	ГРУДЕНЬ

· Результати закінчення І семестру
· Підведення підсумків персонального контролю в І семестрі
· Про організацію та проведення зимових канікул

· Стан роботи з атестації педагогічних кадрів

· Стан роботи з попередження дитячого травматизму в І семестрі
· Вибіркове слухання результативів перевірки журналів (звіт про усунення виявлених раніше недоліків)

· Аналіз відвідування уроків учнями за І семестр

· Про проведення загально шкільних батьківських зборів.
· Про організацію курсової перепідготовки вчителів на 2017 рік
	
	Стукач Г.Г.
	Протокол 
	

	6
	СІЧЕНЬ

· Аналіз навчально-виховної роботи за І семестр

· Про стан чергування у навчальному закладі
· Підготовка школи до організованного початку ІІ семестра (аналіз розкладу уроків)

· Про результати контролю діяльності вчителів з планування  виховної роботи на ІІ семестр

· Про організацію чергувань вчителів та учнів на ІІ семестр

· Аналіз результатів роботи з батьками у І семестрі та завдання на ІІ семестр

· Аналіз виконання графіків предметних тижнів, олімпіад. Результати участі.
· Аналіз результатів контролю усіх видів шкільної документації

· Про хід курсової перепідготовки

· Про результати участі учнів у ІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових і спеціальних дисциплін.
	
	Стукач Г.Г.
	Протокол
	

	7
	ЛЮТИЙ

· Про результати контролю роботи шкільної їдальні

· Стан профорієнтаційної роботи в 8-9 класах
· Ведення щоденників учнями 8-9 кл.

· Організація роботи щодо комплектування 1-го класу

	
	Стукач Г.Г.
.
	Протокол
	

	8
	· БЕРЕЗЕНЬ
· Про роботу методичних об’єднань школи
· Про підсумки предметних тижнів та декад
· Про організацію роботи на канікулах
· Про стан ведення класних журналів

· Аналіз відвідувань учнями занять у січні – березні 
· Про стан ведення шкільної документації згідно наказу МОН України  №240 та №412 від 08.04.2015р.

	
	Стукач Г.Г.
	Протокол
	

	9
	КВІТЕНЬ
· Про організацію вивчення Інструкції про закінчення навчального року
· Про організацію роботи з ЦО. Підготовка до дня ЦО
· Про результати атестації педпрацівників

· Про підготовку до ремонтних робіт
· Стан підготовки школи до поточного ремонту

· Аналіз результатів проведення батьківських зборів
· Про підготовку та проведення святкування Дня Перемоги

· Про попередження негативних явищ серед учнів.
	
	Стукач Г.Г.
	Протокол
	

	10
	ТРАВЕНЬ

· Результати вивчення стану викладання предметів у ІІ семестрі

· Про підготовку свята Останнього шкільного дзвоника
· Про результати виконання навчальних планів і програм
· Звіт про виконання виховних планів за навчальний рік
· Аналіз  виконання річного плану

· Про організоване закінчення навчального року

· Про організацію літнього відпочинку учнів
· Стан роботи з попередження дитячого травматизму у ІІ семестрі

· Аналіз результатів роботи з батьками

· Інформація про діяльність Ради школи

· Аналіз результатів контролю за веденням усіх видів шкільної документації
· Про комплектування педагогічних  кадрів на 2017/2018 навчальний рік
	
	Стукач Г.Г.
	Протокол
	


3.3. Методичні та організаційні наради при заступниках директора з навчальної роботи.
Основні завдання: раціональна та ефективна організація навчального процесу; наукова організація цілеспрямованої виховної роботи з учнями. Своєчасна підготовка виховних заходів, систематичний контроль за діяльністю класних керівників.

.

	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Форма контролю
	Відмітка про вик.

	
	Серпень

· Про підготовку до проведення свята Дня Знань

· Рекомендації  із планування виховної роботи на новий навчальний рік

· Інструктаж щодо заповнення журналів.

· Співбесіда за навчальними програмами

· Організація роботи з молодими вчителями
· Організація контролю за працевлаштуванням випускників

· Організація роботи щодо формування комп’ютерної бази даних
	
	Заст. з НВР
	Протокол
	

	
	Вересень

·  Інструктаж класних керівників щодо чергування класів по школі

· Про ведення документації класного керівника

· Про підготовку до Дня Вчителя 

· Корегування тем для творчої роботи вчителів

· Аналіз календарного планування

· Про проведення факультативних та додаткових занять

· Про організацію діяльності методичної ради

· Забезпечення наступності у викладанні предметів 
	
	Заст. з НВР
	Протокол
	

	
	Жовтень 

· Про проведення шкільних предметних олімпіад

· Про дотримання «Єдиного орфографічного режиму»

· Про проведення предметних тижнів

· Про роботу з профорієнтації учнів

· Про роботу шкільного музею

· Про роботу з підлітками девіантної поведінки

· Про роботу під час осінніх канікул
	
	Заст. з НВР
	Протокол
	

	
	Листопад

· Про підсумки проведення шкільних предметних олімпіад

· Про стан роботи шкільних методичних об’єднань

· Про результати перевірки дотримання «Єдиних вимог до усного та писемного мовлення учнів»

· Про роботу шкільної бібліотеки

· Про хід атестації педагогічних кадрів

· Про роботу класних керівників з дітьми із неблагополучних сімей
	
	Заст. з НВР
	Протокол
	

	
	Грудень 

· Про результати перевірки ведення зошитів

· Про перевірку ведення шкільної документації

· Результати контролю за веденням поурочних планів вчителів

· Аналіз підсумків контрольних робіт та зрізів за текстами адміністрації
· Про підготовку новорічних свят

· Про виховну роботу під час зимових канікул

· Про підсумки виховної роботи за І півріччя
· 
	
	Заст. з НВР
	Протокол
	

	
	Січень 

· Про організацію повторення вивченого матеріалу
· Про виконання навчальних програм у І півріччі

· Результати роботи вчителів над індівідуальними методичними темами

· Ознайомлення з нормативно – правовою  базою щодо організації навчання єкстернів

· Алгоритм роботи школи щодо роботи з екстернами

· Про перевірку ведення шкільної документації

· Про організацію чергувань у ІІ півріччі

· Про планування виховної роботи у ІІ півріччі
	
	Заст. з НВР
	Протокол
	

	
	Лютий 

· Про підготовку до державної підсумкової атестації (4, 9, 11 класи)
· Про роботу з профорієнтації учнів

· Про підготовку святкування 8 Березня
	
	Заст. з НВР
	Протокол
	

	
	Березень 

· Ознайомлення з інструктивними документами щодо порядку закінчення 2016 – 2017  н.р.

· Про результати контролю за проведенням систематичного повторення

· Обговорення результатів виступів учнів школи, що взяли участь у районних предметних олімпіадах

· Про хід атестації педагогічних кадрів

· Про роботу класних керівників з дітьми контрольованої групи

· Про проведення виховних годин

· Про проведення весняних канікул

· Про роботу з благоустрою території школи, мікрорайону


	
	Заст. з НВР
	Протокол
	

	
	Квітень 

· Обговорення та затвердження екзаменаційних матеріалів

· Про ведення шкільної документації

· Обговорення проекту навчального плану на новий навчальний рік

· Про святкування  річниці з Дня Перемоги

· Про попередження негативних явищ серед учнів


	
	Заст. з НВР
	Протокол
	

	
	Травень 

· Про результати перевірки підготовки до ДПА
· Про ведення екземенаційної документації

· Про перевірку ведення шкільної документації

· Аналіз підсумків контрольних робіт та зрізів знань за текстами адміністрації

· Про виконання навчальних програм

· Про підсумки роботи класних керівників з виявлення та підтримки обдарованих учнів.

· Про підготовку свята Останнього дзвоника

· Про проведення випускного вечора

· Про підсумки виховної роботи у ІІ півріччі

· Про оздоровлення учнів у літній період
	
	Заст. з НВР
	Протокол
	


3.4. Індивідуальа робота з членами педагогічного колективу
	№ п/п
	Зміст роботи

	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про вик.

	1
	· Індивідуальні співбесіди з широкого кола питань з малодосвідченими спеціалистами  (Барабаш О.Г.)
	вересень
	Михайлик К.І.
	

	2
	· Співбесіди з учителями, що є об’єктами персонального контролю (Кожанов К.С., Ольховик А.Г., Горбатенко Л.О.)
	Вереснь, 
січень
	Стукач Г.Г.
	

	3
	· Співбесіди з усіма завідуючими кабінетами  про зміцнення матеріальної бази кабінетів та їх поповнення ТЗН, іншими засобами навчання
	жовтень
	Стукач Г.Г.
	

	4
	· Видача індівідуальних завдань з методичного та дидактичного обладнання кабінетів
	жовтень 
	Стукач Г.Г.
	

	5
	· Співбесіди із розвитку кабінету та його методичного забезпечення:
початкові класи;

біологія;

математика;

фізика;

хімія;

українська мова та література;

 світова література;

географія та історія.

	Листопад
	Стукач Г.Г.
	

	6
	· Співбесіди з завідуючими кабінетами з питань проведення поточного ремонту
· 
	березень
	Стукач Г.Г.
	

	7
	· Співбесіди з методичної роботи
	Протягом року
	Шевченко-Щербина О.В..

	

	8
	· Співбесіди з класними керівниками щодо роботи з неблагополучним контингентом
	Протягом року
	Шевченко-Щербина О.В.

	

	9
	· Співбесіди з вчителями, що атестуються
	Протягом року
	Стукач Г.Г.

	


Розділ 4. ПРАВОВИХОВНА, ПРАВООСВІТНЯ ТА ПРОФІЛАКТИЧНА РОБОТА.

	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін
 виконання
	Відповідалний
	Форма
 контролю
	Відмітка про вик.

	1


	ВЕРЕСЕНЬ

1.Засідання Ради профілактики.
1.1 Аналіз роботи за минулий рік. Затвердження складу та плану роботи РП.

1.2 Затвердження плану сумісних заходів з ССД, ВКМСН та лікарем наркологом з профілактики правопорушень, негативних явищ.

1.3 Про проведення рейду по мікрорайону. Постановка учнів, родин, в яких не створено належних умов для виховання та навчання на облік, затвердження плану роботи з ними.
1.4 Вивчення нормативно – правової  документації  (ВНПД): Цивільний кодекс України.

1.5 Система роботи закладу освіти з питання контролю за відвідуванням учнями  занять.

1.6 Різне.

 2.Обстеження житлово - побутових умов проживання та виховання дітей контрольованої категорії, неблагополучних сімей.

 3.Проведення місячника „Всеобуч”.
4.Проведення рейду “Урок”.
5.Тестування учнів на схильність до девіантної поведінки.
6.Проведення батьківських зборів.
	14.09.16
до 21.09.16
2т.

1т.

до 15.09.16
до 15.09.16
 
	Стукач Г.Г.
Кожанов К.С. Горбатенко Л.О.
	Протокол


	

	2
	ЖОВТЕНЬ

1.Засідання Ради профілактики

1.1 Виконання рішення засідання від 14.09.16р.

1.2 Про підсумки проведення місячника «Всеобуч» та рейду «Урок».

1.3 Про участь у громадському огляді умов утримання, навчання, виховання, оздоровлення, працевлаштування та соціального захисту неповнолітніх пільгової категорії.

1.4 Виявлення дітей з девіантною поведінкою та організація індивідуальної роботи з ними.

2.Різне.

 3.Проведення єдиних класних годин з правового виховання на тему “Відповідальність людини за свої вчинки”.
	20.10.16

	Стукач Г.Г.
	Протокол


	

	3
	ЛИСТОПАД

1.Засідання Ради профілактики

1.1 Виконання рішення засідання від 20.10.16 р.

1.2 Робота щодо запобігання поширення наркоманії, токсикоманії, негативних явищ і формування здорового способу життя.

1.3 Різне. 

2.Проведення класних годин з правового виховання на тему: “Декларація прав дитини. Основні положення Декларації»

4.Тестування учнів, батьків на правову тематику.

5.Проведення круглого столу „Моя відповідальність перед законом”
	17.11.16
до 10.11.16
 
	Стукач Г.Г.
	Протокол


	

	4
	ГРУДЕНЬ

1.Засідання Ради профілактики

1.1  Виконання рішення засідання від 17.11.16р.

1.2 Про роботу шкільного психолога з учнями девіантної поведінки.

1.3 Про роботу класних керівників та адміністрації з неблагополучними родинами та учнями, які перебувають на обліку.

1.4 Про спільну роботу школи, СДД, ВКМСН та наркологічної служби з профілактики правопорушень.

1.5 Про результати перевірки стану контролю за відвідуванням  учнями навчальних занять.

1.6 Різне.

2.Звірка списку учнів, які перебувають на обліку в службі у справах дітей та ВКМСН

3.Проведення класних годин з правового виховання на тему “Невід'ємне право кожного - право на життя”

4.Організація зустрічі з представником ВКМСН перед канікулами

5.Проведення батьківських зборів 
	15.12.16
до 10.12.16
протягом місяця 

протягом місяця 
	Стукач Г.Г.
	Протокол

Журнал звірки

Матеріали 

Журнал реєстрації

протоколи
	

	5

	СІЧЕНЬ

1.Засідання Ради профілактики

1.1  Виконання рішення засідання від 15.12.16р.

1.2 Про роботу правового лекторію для учнів.

1.3 Різне.
2.Проведення класних годин з правового виховання на тему “Право кожної дитини – право на навчання” 
	
	Стукач Г.Г.
	Протокол 
	

	6
	ЛЮТИЙ

1.Засідання Ради профілактики

1.1  Виконання рішення засідання від 19.01.17 р.

1.2 Про роботу з учнями, які потребують педагогічної уваги.

1.3 Різне.

2.Проведення класних годин з правового виховання на тему “Як попередити шкідливі звички”

4.Проведення правових лекторіїв, рольових ігор, бесід з роз’яснювання законодавчих актів, які направлені на профілактику правопорушень 

5.Проведення батьківських зборів 
	16.02.17

	Стукач Г.Г.
	Протокол


	

	7
	БЕРЕЗЕНЬ

1.Засідання Ради профілактики

1.1 Виконання рішення засідання від 16.02.17р.

1.2 Про роботу з учнями девіантної поведінки.

1.3 Різне.

2.Проведення класних годин з правового виховання на тему “Що означає жити красиво”

4.Організація виставки літератури з правової, профілактичної роботи

5.Організація зустрічі з лікарем - наркологом 

6.Підготовка питання до наради при диреторі з питання попередження негативних явищ серед учнів
	16.03.17

	Стукач Г.Г.
	Протокол

 
	

	8
	КВІТЕНЬ

1.Засідання Ради профілактики

1.1 Виконання рішення засідання від 16.03.17 р.
1.2 Про результати перевірки стану контролю за відвідуванням  учнями навчальних занять.

1.3 Різне.

2..Проведення класних годин з правового виховання на тему «Безвідповідальність та наслідки».
3.Тестування учнів, батьків на правову тематику.
	20.04.17

	Стукач Г.Г.
	Протокол


	

	9
	ТРАВЕНЬ

1.Засідання Ради профілактики

1.1 Виконання рішення засідання від 20.04.17 р.

1.2 Про залучення підлітків до суспільно – корисних  робіт.

1.3 Про результати роботи з профілактики правопорушень серед учнів школи за рік.

1.4 Різне. 

2.Проведення класних годин з правового виховання на тему: «Правопорушення і злочин».
	18.05.17

	Стукач Г.Г.
	Протокол


	

	10
	ЧЕРВЕНЬ - СЕРПЕНЬ

1.Організація літнього оздоровлення дітей девіантної поведінки

2.Організація залучення підлітків, схильних до правопорушень, до суспільно-корисних робіт


	Червень

4 т.


	Кл. керівники


	Звіт

Звіт

 
	


Розділ 5. НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНА РОБОТА. ПІДВИЩЕННЯ КВАЛІФІКАЦІЇ ВЧИТЕЛІВ
5.1. Атестація педпрацівників 

	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Форма контролю
	Відмітка про вик.

	1


	ВЕРЕСЕНЬ

1.Коригування перспективного плану атестації педагогічних працівників на навчальний рік

2.Створення атестаційної комісії, узгодження її складу з профспілковим комітетом та радою школи, видання наказу по школі про її призначення

3.Ознайомлення педагогічного колективу зі списком педагогічних працівників, що включені адміністрацією до атестації наступного навчального року
	ІІ т.

ІІІ т.

ІІІ т. 
	Стукач Г.Г.

	План

Наказ

Протокол
	

	2


	ЖОВТЕНЬ

1.Перевірку строків проходження педпрацівниками перепідготовки на курсах Інституту вдосконалення вчителів

2.Прийняття заяв педагогічних працівників про відмову від атестації або включення до позачергової атестації

3.Подання окремих працівників на позачергову атестацію у зв’язку з погіршенням якості їхньої роботи або пропозицією щодо підвищення кваліфікаційної категорії чи присвоєння їм звання за високу якість роботи

4.Проведення засідань шкільної атестаційної комісії:

1) затвердження списку педагогічних працівників, що атестуються, та плану атестації на навчальний рік;

5.Розгляд заяв на проходження атестації, затвердження графіка проведення атестації, доведення його до відома тих, що атестуються, під розпис, видання наказу про атестацію педагогічних працівників

6.Закріплення учителів та вихователів, що атестуються, за адміністративними та методичними працівниками школи, визначення для кожного кількості уроків, що будуть відвідані, доручення відвідування уроків представникам методичних об’єднань
	І т.

ІІ т. 

І т. 

ІІІ т.

ІІІ т. 

ІІІ т. 
	Члени атестаційної комісії

Члени атестаційної комісі


	Аналіз

Заяви, списки

Заяви, списки

протокол

протокол

План
	

	3
	ЛИСТОПАД

1.Оновлення матеріалів у шкільному куточку атестації педагогічних працівників школи в методкабінеті

2.Оформлення папок для накопичення тими, хто атестується, матеріалів планів уроків, сценаріїв заходів, доповідей, планів засідань гуртків, дидактичних матеріалів

3.Складання графіків проведення відкритих уроків та позакласних заходів

4.Планування виступів учителів, які атестуються, з творчими звітами на педрадах за участю директора, засіданнях методради та методоб’єднань, ради шкільного колективу.
	ІІ т. 
ІІ т. 
ІІІ т. 
ІІ т. 
	Шевченко-Щербина О.В.
Учителі


	Матеріали

Матеріали

Графік

Графік
	

	4
	ЛЮТИЙ
1.Вивчення рейтингу вчителів, які проходять атестацію, за рівнем кваліфікації та загальної культури

2.Проведення засідань шкільної атестаційної комісії:

аналіз ходу атестації педагогічних працівників та підсумків проведення звітів;
	І т. 
ІІІ т.
	Шевченко-Щербина О.В.

	Аналіз
протокол
	

	5
	БЕРЕЗЕНЬ

1.Проведення засідань шкільної атестаційної комісії.
2.Складання характеристик та оформлення атестаційних листів на встановлення  кваліфікаційних категорій

3.Ознайомлення тих, хто атестується, з характеристиками в атестаційному листі та результатами атестації
	ІV
ІІІ
ІІ
	Стукач Г.Г.
Шевченко-Щербина О.В.
	Протокол

Характеристики

Аналіз
	

	6
	КВІТЕНЬ

1.Видання наказу по школі “Про встановлення/піжтвердження кваліфікаційних категорій педпрацівників”

2.Подання атестаційних матеріалів на встановлення вищої категорії, присвоєння педагогічних звань та нагород.
3.Подання на розгляд до вищих атестаційних комісій (у разі наявності) скарг педагогічних працівників, що атестувалися.
	 
	Стукач Г.Г.
Шевченко-Щербина О.В.
	Наказ

Подання

Подання
	

	7
	1.Видання наказу “Про результати атестації на вищу категорію та педагогічні звання”
	ІІІ 
	Стукач Г.Г.
	Наказ
	


5.2.Організація та контроль за роботою шкільної бібліотеки.

	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Форма контролю
	Відмітка про вик.

	1


	СЕРПЕНЬ

1.Узгодження плану роботи бібліотеки.

2.Про забезпечення підручниками 1 – 9 класів, учителів програмами.

3.Забезпечення організаційного та методичного супроводу проведення Всеукраїнської акції «Живи, книго!»:

· планування роботи над збереженням навчальної книги.

	ІV т.

ІV т.
	Стукач Г.Г.
Михайлик К.І.
	План роботи

Нарада при директорові

План роботи
	

	ВЕРЕСЕНЬ
	
	
	
	

	2
	1.Забезпечення організаційного та методичного супроводу проведення Всеукраїнської акції «Живи, книго!»:

· планування роботи оргкомітету школи з питань збереження підручників;

· надання допомоги класним керівникам у формуванні постів бережливих для перевірки стану збереження підручників учнями класу.

2.Підготовка та проведення бесід з учнями1 – 9 класів та їх батьками про хід Всеукраїнської акції «Живи, книго!».

3.Проведеня благодійної акції «Подаруй бібліотеці книгу».

4.Формування в учнів 1 – 9 класів бережливого ставлення до книги шляхом проведення біліотечно – бібліографічних уроків.
5.Видання наказу «Про роботу шкільної бібліотеки».

6.Видання наказу «Про участь у Всеукраїнській акції акції «Живи, книго!».
7. Контроль за використанням у навчально – виховному процесі літератури з грифом МОНУ.

	І т.

Протягом року

Протягом року

Протягом року

Протягом року

І т.

І т.


	Стукач Г.Г.
Михайлик К.І.
	План роботи

Матеріали

Інформація

Матеріали

акт 
 
	

	ЖОВТЕНЬ
	
	
	
	

	2
	1.Ведення бібліотечної документації.

2. Результати рейд – перевірки підручників.
	ІІІ т.

ІV т

     
	Михайлик К.І.
	Акт
Довідка
	

	ЛИСТОПАД
	
	
	
	

	3
	1.Аналіз роботи шкільної бібліотеки
2.Роль шкільної бібліотеки у підвищенні творчого рівня педагогів з урахуванням їх індивідуальних запитів. 

3. Організація та проведення шкільного етапу конкурсу «Найкращий читач року!»

	ІІІ т.
ІV т

ІV т


	Стукач Г.Г.
	Нарада при директорові
Педагогічна рада

Наказ, план, звіт
	

	ГРУДЕНЬ
	
	
	
	

	4
	1.Робота учнівського самоврядування. Результати перевірки підручників.

2.Підсумки стану підручників за І семестр.

3.Контроль за аналізом читання.

4.Контроль за проведенням бібліотечних уроків.


	І т.

ІV т.

ІV т.

ІV т.
	Стукач Г.Г.

	Довідка

Нарада при директорові

Нарада при ЗДНВР

Нарада при ЗДНВР
	

	СІЧЕНЬ
	
	
	
	

	5
	1.Робота бібліотеки щодо підвищення педагогічної майстерності вчителів.

2.Про хід акції «Живи, книго!».
	ІV т.

ІV т.

 
	Шевченко-Щербина О.В.

Михайлик К.І. 
	Методрада, протокол

Нарада при ЗДНВР

 
	

	ЛЮТИЙ
	
	
	
	

	6
	1.Робота з неблагонадійним контингентом (розвиток інтересу учнів контролюючої категорії до книги).
	ІІ т.
	Шевченко-Щербина О.В.
	Нарада при ЗДНВР
	

	БЕРЕЗЕНЬ
	
	
	
	

	7
	1.Аналіз читацьких інтересів  учнів 7-9 класів.
2.Спільна робота бібліотеки та класних керівників.
3. Тиждень дитячої книги


	І т.

ІV т.
ІІІ т
	Михайлик К.І.
Класні керівники
	Довідка

Методична рада
Звіт


	

	КВІТЕНЬ
	
	
	
	

	8


	1.Контроль за аналізом читання 5 – 6 класів.
2.Контроль за проведенням бібліотечних уроків.

	І т.

І т.
 
	Шевченко-Щербина О.В.
	Нарада при ЗДНВР

Нарада при ЗДНВ
	

	ТРАВЕНЬ
	
	
	
	

	9
	1.Нагородження переможців акції «Живи, книго!».

2.Аналіз роботи бібліотеки.
3.Аналіз забезпечення підручниками на новий навчальний рік.


	ІІІ т.

ІV т.
ІІІ т.
	Стукач Г.Г.
Михайлик К.І.
	Грамоти

Підсумковий наказ

	

	БАТЬКІВСЬКИЙ ЛЕКТОРІЙ
	
	
	
	

	1
	Як навчати дітей працювати з книгою.
	Протягом року
	  класні керівники
	
	


5.3.  Засідання ШМО

	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Форма контролю
	Відмітка про ви.

	СЕРПЕНЬ
	
	
	
	

	1
	1. Программно – методичнее забезпечення навчально – виховного процессу в 2016 – 2017 навчальному році.

2. Консультації з календарно – тематичного планування.

3. Обговорення плану роботи МО на 2016 – 2017 навчальний рік.

Розподіл обов’язків між членами МО
	ІV т.
	Керівники ШМО
	Протоколи
	

	ЛИСТОПАД
	
	
	
	

	2
	1.Засідання ШМО.

	ІІ т.
	Керівники ШМО
	Протоколи
	

	СІЧЕНЬ
	
	
	
	

	3
	1. Результати роботи у І семестрі.

2. Внесення коректив щодо плану роботи на ІІ семестр.

	І т.
	Керівники ШМО
	Протоколи
	

	БЕРЕЗЕНЬ
	
	
	
	

	4
	1.Розгляд питань оцінки діяльності педагога, який атестується, на підставі вивчення системи досвіду роботи.

	ІІІ т.
	Керівники ШМО
	Протоколи
	

	ТРАВЕНЬ
	
	
	
	

	5
	1.Підсумкові засідання
	ІІ т.
	Керівники ШМО
	Протоколи
	


5.4. Засідання методичної ради

	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Форма контролю
	Відмітка про вик.

	
	ВЕРЕСЕНЬ
	
	
	
	

	1
	1. Підсумки роботи методичної ради, ШМО  за 2015 – 2016 н.р.

2. Обговорення і затвердження плану роботи мметодичної ради на 2016 – 2017 н.р.
3. Розподіл обов’язків між членами методичної ради.
4. Затвердження плану роботи щодо підготовки учнів до проведення І та ІІ етапів Всеукраїнських олімпіад з базових дисциплін.

5. Обговорення та затвердження планів роботи ШМО та МР на 2016 – 2017 н.р.
6. Затвердження плану проведення предметних тижнів в 2016 – 2017 н.р.
7. Обговорення нових навчальних програм з базових дисциплін, підручників, рекомендацій Міністерства освіти і науки України щодо викладання предметів.
8. Поновлення методичних матеріалів в методичному кабінеті.
9. Інформація про нормативні документи з питань організації навчально – виховного процесу.
10. Участь учнів та вчителів у конкурсах, змаганнях.
11. Про організацію роботи колективу над методичною проблемою: “Вдосконалення навчально – виховного процесу на основі розвитку самоосвітньої й творчої активності вчителів та учнів”.

	ІІ т.
	 Керівники ШМО
та творчих груп, Стукач Г.Г.
	Протокол
	

	ЛИСТОПАД
	
	
	
	

	2
	1. Впровадження інноваційних технологій у навчально – виховний процес.  
2. Удосконалення навчального процесу на основі сучасних технологій навчання  учнів у початковій школі.
3. Про участь учителів школи у  районному етапі конкурсу «Учитель року».
4. Про хід атестації педагогічних працівників школи.
5. Взаємовідвідування уроків. Презентації досвіду роботи педпрацівників школи, досвід яких узагальнюється.
6. Адаптація учнів 1, 5 класів до навчання

	І т.
	. Керівники ШМО
та творчих груп, Стукач Г.Г.
	Протокол
	

	СІЧЕНЬ
	
	
	
	

	3
	1. Спільна робота бібліотеки та класних керівників.

2. Аналіз участі учнів  у І та ІІ етапах олімпіад з базових дисциплін, конкурсах, творчих робіт МАН.

3. Курсова перепідготовка вчителів школи.
4. Моніторинг діяльності вчителів школи, які мають педагогічні звання.
	ІІ т.
	Керівники ШМО

та творчих груп, Стукач Г.Г.
	Протокол
	

	БЕРЕЗЕНЬ
	
	
	
	

	4


	1. Стан навчально – виховного процесу в школі.

2. Сучасні педагогічні технології, ІКТ у навчально - виховному процесі.  
3. Звіт учителів, які атестуються
	І т.
	Керівники 
ШМО


	Протокол
	

	ТРАВЕНЬ
	
	
	
	

	5
	1. Діяльність роботи шкільних МО  щодо вдосконалення педагогічної майстерності та фахового рівня педагогів.

2. Стан проведення предметних тижнів.

3. Виконання наказу про методичну роботу в школі.

4. Аналіз роботи педколективу над проблемним питанням школи.

5. Виконання навчальних програм учителями школи.

6. Обмін думками та пропозиціями щодо складання річного плану роботи школи та планування методичної роботи на наступний навчальний рік.
	ІІ т.
	Керівники 
ШМО
Шевченко-Щербина О.В. 
	Протокол
	


5.5. Робота з обдарованими учнями.

	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Форма контролю
	Відмітка про вик.

	СЕРПЕНЬ
	
	
	
	

	1
	Затвердження списку обдарованих учнів на засіданні педагогічної ради.
	ІV т.
	Шевченко-Щербина О.В. 
	Протокол
	

	ВЕРЕСЕНЬ
	
	
	
	

	1
	Коригування банку даних обдарованих учнів
	ІІІ т.
	Шевченко-Щербина О.В. 
	Банк даних
	

	ЖОВТЕНЬ
	
	
	
	

	1
	1. Підготовка учнів до участі у І – ІІІ етапах Всеукраїнських олімпіад.

2. Складання графіку проведення олімпіад.


	І т.
	Керівники ШМО

 
	Нарада при директорові

Графік


	

	2
	Складання та затвердження планів індивідуальної роботи з обдарованими учнями.

	ІІ т.
	Вчителі предметники 
	Плани
	

	СІЧЕНЬ
	
	
	
	

	1
	1. Підсумки участі у ІІ етапі Всеукраїнськиї учнівських олімпіад з базових дисциплін
	ІV т.
	Шевченко-Щербина О.В. 
	Нарада при директорові


	

	ТРАВЕНЬ
	
	
	
	

	1
	Аналіз роботи з обдарованими учнями протягом навчального року
	ІІ т.
	Шевченко-Щербина О.В.
	Звіт,

наказ
	


5.6. Методичні заходи
	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Форма контролю
	Відмітка про вик.

	ВЕРЕСЕНЬ
	
	
	
	

	1
	Організація роботи щодо виявлення, вивчення та узагальнення досвіду роботи учителів
	Протягом року
	Шевченко-Щербина О.В.
	Картки ППД,

узагальнені матеріали
	

	2
	Участь педпрацівників  у професійних конкурсах
	Протягом року
	Шевченко-Щербина О.В.
	 звіт 
	

	ЖОВТЕНЬ
	
	
	
	

	1


	1.Тренінг «Використаня інноваційних технологій у НВП. Ділова гра « Стратегія успіху».
	ІІ т.


	Шевченко-Щербина О.В.
	Протокол
	

	ЛИСТОПАД
	
	
	
	

	2
	1.Педпрактикум «Впроваджуй інноваційні технології»  
	ІV т.
	Шевченко-Щербина О.В.
	Засідання
	

	ГРУДЕНЬ
	
	
	
	

	3
	1.Методичний практикум «Освітні технології»  
	ІІ т.
	Шевченко-Щербина О.В.
	Протокол
	

	СІЧЕНЬ
	
	
	
	

	4
	1.Тренінг «Конфлікт. Що робити?».


	ІІ т.


	Шевченко-Щербина О.В.
	Протокол 
	

	БЕРЕЗЕНЬ
	
	
	
	

	5
	1.Огляд – конкурс навчальних кабінетів
	І т.
	Члени методради
	Протокол МР
	

	6
	1.Впровадженя активних форм роботи (інформація для планування роботи на наступний навчальний рік)
	ІІІ т.
	Шевченко-Щербина О.В.
	Анкетування
	

	7
	1.Педпрактикум «Впроваджуй інноваційні технології» (для учителів початкової школи).
	ІV т.
	Шевченко-Щербина О.В.
	Засідання
	

	КВІТЕНЬ
	
	
	
	

	8
	1.Огляд роботи ШМО з реалізації планів роботи.

2.Заняття «Толерантне спілкування».
	ІV т.

ІІ т.
	Шевченко-Щербина О.В.  
	Звіт

Протокол
	

	ТРАВЕНЬ
	
	
	
	

	10
	1.Інноваційні технології та творчість учителів
	ІІ т.
	Стукач Г.Г.
	Співбесіда з учителями
	


Розділ 6.  ЦІВІЛЬНА ОБОРОНА.
	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Форма контролю
	Відмітка про вик.

	
	ВІЙСЬКОВО-ПАТРІОТИЧНА  ТА ПОЗАКЛАСНА РОБОТА
	
	
	
	

	1
	Провести День здоров’я
	І т.
	Ольховик  А.Г. 
	        Звіт 
	

	2
	Організувати тиждень військово – патріотичної  і оборонно-масової роботи, присвячений   річниці звільнення Київщини
	І т.

 
	Шевченко-Щербина О.В..
	Звіт 
	

	3
	Провести День козацтва
	Жовтень 
	Кожанов К.С.
	Звіт 
	

	4
	Вахта Пам’яті, присвячена  річниці Перемоги у  Великій Вітчизняній війні.
	Травень
	Стукач Г.Г.
	Наказ, звіт
	

	5
	Відповідно до Указу Президента України від 04.01.95 “Про відродження історико-культурних та господарських традицій українського козацтва”:

- провести змагання за програмою «Козацькі забави»;

- провести бесіди:

а) бойові традиції козаків;

б) Запорозьке військо: структура, озброєння;

в) Богдан Хмельницький: полководець і політичний діяч
	Вересень

Жовтень

Грудень

Березень 


	кл. керівники

кл. керівники

кл. керівники
	Звіт 

Протокол

Аналіз 
	

	6
	Провести тиждень, присвячений  річниці від дня народження Т.Г. Шевченка.
	Березень 
	Кл. керівники
	
	

	7
	Провести вечори пам’яті “Вклонімося і мертвим і живим”
	 Квітень 
	Кл. керівники
	
	

	8
	Провести уроки мужності “Це треба не мертвим, це треба живим”
	Травень 
	Кл. керівники
	Матеріали 
	

	9
	Провести змагання:

· з цивільної оборони

· з підтягування на перекладині;

· з бігу на 100 м;

· з човникового бігу 10х10 м.
	Жовтень, січень
	Ольховик А.Г.
Тищенко Н.В.

	Звіт 
	

	10
	Підготувати і провести День ЦО
	квітень
	Стукач Г.Г.
	Наказ
	


	
	ЦИВІЛЬНА ОБОРОНА
	
	
	
	

	1
	Складання календарного плану основних заходів з цивільної оборони на навчальний рік
	Січень
	Стукач Г.Г. 
	План 
	

	2
	Проведення наради за участю директора з питання: “Про дії колективу в разі отримання сигналів цивільної оборони”
	Вересень, 

січень
	Стукач Г.Г. 
	Протокол 
	

	3
	Здійснення розрахунків на випадок евакуації шкільного майна, технічних засобів навчання та документації школи
	Вересень
	Стукач Г.Г.
	Розрахунки 
	

	4
	Уточнення схеми розміщення педколективу та учнів школи у сховищі в разі отримання сигналів цивільної оборони
	Січень
	Стукач Г.Г.
	Схеми 
	

	5
	Уточнення списків особового складу формувань цивільної оборони на новий навчальний рік
	Січень
	Стукач Г.Г.
	Аналіз 
	


Розділ 7.  ОРГАНІЗАЦІЯ КОНТРОЛЬНО - АНАЛІТИЧНОЇ ДІЯЛЬНОСТІ

7.1.  Контроль документації

	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Форма контролю
	Відмітка про вик.

	1
	Аналіз календарних планів
	Вересень

січень
	 Адміністрація
	Довідка
	

	2
	Аналіз планів класних керівників
	Вересень

січень
	Адміністрація 
	Довідка
	

	3
	Аналіз планів роботи МО
	Вересень 
	 Адміністрація

	Довідка
	

	4
	Перевірка щоденників учнів 2 – 9  класів

	Жовтень

Грудень

Березень 

Травень
	Адміністрація
 
	Довідка
Наказ

Довідка

Наказ 
	

	5
	Перевірка зошитів учнів

Початкова школа: 
українська мова 2,4



математика 1,4

 -     математика: - 5,6 кл

· геометрія – 9 кл

· алгебра – 9 кл

· алгебра – 7 кл

· укр. мова та література – 6 ,9, кл. 
· іноземна мова: 7  кл
	грудень

жовтень

лютий
Січень

Лютий

Жовтень
Лютий

листопад
	Адміністрація 

	Довідки

Довідки

Наказ

Довідки

Довідки

Довідки

Наказ
Довідка
	

	6
	Перевірка  особових справ учнів
	Вересень
Червень 
	Адміністрація 
	Довідка 
	

	7
	Перевірка класних журналів:1 – 9 класів
	Що чверті 
	Адміністрація
	Довідка, Наказ
	


7.2 Проведення контрольних робіт і зрізів знань за текстами адміністрації
	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Форма контролю
	Відмітка про вик.

	
	Початкова школа

· математика 4кл

· українська мова 4кл

читання 4-кл.
· математика 4кл

· українська мова 4кл

·  читання 4кл

Середня школа 

· математика 5, 6, 9 кл

· укр. мова 5,  9 кл

· історія України 9 кл


	Грудень

Грудень

Грудень

Травень

Травень

Травень

Грудень 

Травень

Грудень 

Травень

Вересень 

Грудень 

Травень
	Шевченко-Щербина О.В.
Стукач Г.Г.

	Довідка 

Наказ 

Наказ 

Наказ
	


7.3. Контрольно – аналітична  діяльність

	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Форма контролю
	Відмітка про вик.

	1
	СЕРПЕНЬ

Навчальний процес

1. Аналіз розкладу навчальних занять на І семестр.
2. Контроль календарно – тематичних  планів учителів.
3. Аналіз забезпеченності учнів підручниками.
Виховний процес

4. Контроль за підготовкою до свята Першого дзвоника

Соціальний захист

5. Контроль готовності до нового навчального року

6. Контроль за виконанням санітарно-гігієнічних норм напередодні навччального року

7. Контроль за веденням медкнижок учителів

Робота з кадрами

8. Контроль за підготовкою навчальних кабінетів до нового навчального року

Громадськість

9. Контроль за складанням графіка батьківських зборів на І семестр

Охорона праці

10. Аналіз стану ТБ на початок нового навчального року

11. Перевірка наявності правил ТБ у навчальних класах та майстернях

12. Аналіз результатів інструктажу вчителів по ТБ
	ІV т.

ІV т.

ІV т.

ІV т.

ІV т.

      ІV т.

ІV т.

ІV т.

ІV т.

ІV т.

ІV т.

ІV т.
	Шевченко-Щербина О.В. 
Стукач Г.Г.
Шевченко-Щербина О.В.
Стукач Г.Г.

Шевченко-Щербина О.В.

Стукач Г.Г.

Шевченко-Щербина О.В.
Стукач Г.Г.


	Нарада при директорі

Довідки

Нарада 
Нарада при директорі

Нарада 
Нарада при директорі

Нарада
Нарада при директорі

План
Нарада при директорі
	

	2
	Вересень

Навчальний процес

1. Класно-узагальнюючий контроль. «Адаптація учнів до навчання в школі І ступеню», 1 кл

2. Класно-узагальнюючий контроль. «Адаптація учнів до навчання в школі ІІ ступеню», 5 кл

3. Контроль календарно – тематичних  планів вчителів на І семестр 

4. Аналіз планів роботи МО

5. Тематичний контроль «Дотримання санітарно – гігієнічних норм щодо організації навчального процесу»

6. Контроль оформлення особових справ учнів 1 – 4, 5 – 9 класів.
Виховний процес

7. Контроль за вивчанням рівня виховної роботи, зокрема роботи класних керівників з питань контролю за відвідуванням занять учнів 8-9  класів.
8. Контрольза складанням  виховних планів класних керівників.
9. Контроль за складанням соціального паспорту школи.
10. Контроль за підготовкою списків працеквлаштування учнів 9 класу.
Соціальний захист

11. Контроль за роботою шкільної їдальні.
Робота з кадрами

1.Контроль за виконанням графіка курсової перепідготовки

2. Організація метод. роботи у школі

3. Видання наказу про  затвердження атестаційної комісії

Громадськість

4. Контроль за підготовкою засідання ради школи

Фінансово-господарська діяльність

5. Контроль тарифікації
	І т.

І т.

ІV т.

ІІ т.

ІV т.

ІІІ т. - ІV т.

ІІІ т. - ІV т.

І т.
ІІ т.
Вересень

І т.

ІІ т.

ІІт
І т
	Стукач Г.Г.

Шевченко-Щербина О.В.
Шевченко-Щербина О.В.
Шевченко-Щербина О.В.
Шевченко-Щербина О.В
	Наказ
Наказ

Довідка 
Довідка 

Довідка
Облік
наказ
довідка
Соц.

 паспорт

Списки
Довідка
Наказ

Методрада

Наказ

        Наказ
 Протокол
	

	3
	Жовтень

Навчальний процес

1. Перевірка щоденників учнів (якість оформлення, система виставлення оцінок)

2. Перевірка зошитів з математики – 5, 6 кл. (якість і регулярність перевірки; дотримання єдиного орфографічного режиму)

3.Тематичний контроль «Формування навичок самостійної діяльності учнів на уроках математики.»

Виховний процес

4. Контроль роботи на канікулах 
5. Контроль за вивчанням рівня виховної роботи, зокрема роботи класних керівників з питань контролю за відвідуванням занять учнів 5 – 6 – х  класів
Соціальний захист

6. Контроль за проведенням громадського огляду умов проживання та виховання соціально – незахищених категорій учнів.
Робота з кадрами

7. Персональний контроль за роботою учителів, що атестуються

8. Видання наказу про затверждення графіка атестації

9. Контроль за проведеннем ШМ

Фінансово-господарська діяльність

10. Контроль проведення інвентарізації

11. Контроль за підготовкою до опалювального сезону
	ІІ т.

ІІ т.

І-ІІ т.

І т.
І т.

ІV т.

І т.

ІІ т.

ІV т.

ІІІт.


	Стукач Г.Г.

Шевченко-Щербина О.В
	Довідка

Довідка

Наказ 
Довідка

Звіт
Довідка

Наказ

Матеріали до аттест.

Наказ

Довідка


	

	4
	Листопад 

Навчальний процес

1. Перевірка поурочних планів вчителів (вміння ставити мету уроку і підбирати навчальний матеріал відповідно до мети)
2. ТК використання інтерактивних форм методів навчання учнів на уроказ економіки і географії 

3. Класно узагальнюючий контроль за результатами аналізу відвідування навчальних занять учнями 9  класу.

 5.Стан викладання географії.
Виховний процес

5. Контроль за вивчанням рівня виховної роботи, зокрема роботи класних керівників з питань контролю за відвідуванням занять учнів 7-х класів

7. Контроль за проведеннем виховних заходів учителів, що атестуються

Соціальний захист

8. Контроль за дотриманням санітарного режиму

9. Контроль за роботою шкільної їдальні

Робота з кадрами

10.Контроль за проведенням олімпіад

11.Контроль за підготовкою засідання метод. ради 
	Листопад

Листопад
  Листопад
Листопад

Листопад

Листопад

Листопад

І т.

Листопад
	Стукач Г.Г.

Шевченко-Щербина О.В
	Наказ

Довідка
       Довідка
Наказ

Наказ

Наказ
Довідка

Довідка

Довідка

    Протоколи 
Протокол
	

	5
	Грудень

Навчальний процесс

1. Перевірка щоденників (якість роботи класних керівників із щоденниками)

2. Перевірка техніки читання в 3-4 х классах

3. Проведення контрольних зрізів (згідно графику 7.2)

4. Контроль ведення класних журналів з питань виконання навчальних планів та програм

5. Контроль за роботою з учнями, що не встигають, та учнями, що мають високий рівень підготовки. Аналіз навчальної роботи за І семестр.
6. Підготовка учнів до  участі в ЗНО 

7. Контроль за виконанням навчальних планів та програм за підсумками навчального року.

8. Стан викладання географії.

9. Стан викладання ОБЖ

10. Тематичний контроль «Викладання інформатики за програмою «Інформатика», 7 – 9 класи»

Виховний процес

11. Звіт про виховну роботу у І семестрі
12. Аналіз відвідування учнів за І семестр

Робота з кадрами

13. Аналіз діяльності методради

14. Контроль за підведенням підсумків персонального крнтролю в І семестрі

Громадськість

15. Контроль за підготовкою засідання ради школи

16. Контроль за проведенням батьківських зборів

Різне

17. Аналіз дитячого травматизму за       І семестр


	Грудень

Грудень

    Грудень

ІІ-ІІІ т

    І-ІІ т
ІІ т.
Грудень

ІV тип

ІV т.

ІV т.

ІV т.
	Стукач Г.Г.

Шевченко-Щербина О.В
 .

	Наказ
Наказ
Наказ
 Довідка
Наказ

Звіт
Наказ

Наказ
Наказ

Довідка

Наказ

Наказ
Довідка
Звіт
протоколи
Наказ

	

	6
	Січень

Навчальний процес

1. Аналіз підсумків перевірки ведення журналів семестр

2. Контроль календ.-тематичних планів вчителів на ІІ семестр

3. Тематичний контроль «Робота з обдарованими учнями на уроках фізики».
4. Тематичний контроль «Робота з обдарованими учнями на уроках ОБМ та музики»

Виховний процес

5. Контроль за проведенням виховної роботи на каникулах

6. Контроль планів виховної роботи на ІІ семестр

Соціальний захист

7. Контроль за виконанням санітарно-гігієнічного режиму

8. Проведення моніторингу «Захворювання на ГРЗ»

Робота з кадрами

9. Контроль за підготовкою засідання МР (підведення підсумків за І семестр та задачі на ІІ семестр)

10. Контроль за проведенням засідання ШМО

11. Контроль індивідуальних співбесід з учителями-об’єктами персонального контролю

Охорона праці

12. Контроль за проведенням інструктажу вчителів з ТБ

Різне

13. Аналіз роботи шкільної бібліотеки
	І т.

І т.

ІІ т.
ІІІ т.

Січень

ІV т.

ІІІ-ІV т.

ІІІ т.
	.

Стукач Г.Г.

Шевченко-Щербина О.В

	наказ
довідка
наказ

Довідка
Звіт
Довідка
довідка

Довідка,
Протоколи
Протоколи
наказ

Довідка
Довідка
	

	7
	Лютий

Навчальний процес

1. Контроль за станом роботи у ГПД

2. Контроль за веденням кл. журналів

3. Класно узагальнюючий контроль в 9-х класх «Стан викладання предметів та підготовка до ДПА» 
4. Тематични контроль «Використання інноваційних форм і методів навчання на уроках російської мови та літератури».
5. Оглядовий контроль «Матеріально – технічне та навчально - методичне забезпечення викладання обслуговуючої та технічної праці»

Виховний процес

5. Контроль за Веденням документації щодо роботи з учнями, що перебувають на обліку
6. Контроль за проведенням виховних заходів вчителями, що атестуються

7. Аналіз списків попереднього працевлаштування учнів 9 кл

8. Робота кл. керівників з проф. орієнтації

9. Контроль за підготовкою заходів до   8 Березня

10. Контроль за роботою шкільної їдальні

11. Контроль за вивченням рівня виховної роботи, зокрема роботи класних керівників з питань контролю за відвідуванням занять учнів 5 – х  кл.

12. Проведення моніторингу «Захворювання на ГРЗ»

Робота з кадрами

12. Персональний контроль за роботою вчителів, що атестуються

13. Контроль за проведенням засідань МР

14. Створення бази данних на пед працівників задіяних в ЗНО
	ІІ-ІІІ т.

ІІІ-ІV т.

Лютий
ІV т.

Лютий

Лютий

ІІІ т.

ІІІ т.

ІV т.

І т.

Лютий
	Стукач Г.Г.

Шевченко-Щербина О.В 

	Довідка

Довідка

Наказ

Звіт

Довідка
Довідка

      аналіз 
     Списки 
довідка 
план 

довідка 
Довідка

довідка 
аналіз
протоколи
база даних
	

	8
	Березень

Навчальний процес

1. Перевірка поурочного планування вчителів початкових класів (вміння ставити мету уроку і підбирати навчальний матеріал відповідно мети)

2. Стан викладання інформатики «Організація самостійної та практичної роботи учнів» 
3. Контроль за веденням кл. журналов 
4. Перевірка щоденників.
5. Тематичний контроль «Формування здорового способу життя на уроках біології в 9 – х класах»
Виховний процес

6. Аналіз діяльності музейної кімнати.
7.  Контроль за вивчанням рівня виховної роботи, зокрема роботи класних керівників з питань контролю за відвідуванням занять учнів 8 класів

8. Проведення моніторингу «Захворювання на ГРЗ»
9. Контроль за підготовкою плану роботи на канікули

10. Контроль за проведенням виховної роботи на канікулах

Фінансово-господарська діяльність

11. Визначення обсягу ремонтних робіт

12. Контроль за списанням матеріальних цінностей

Різне

13. Контроль за початком роботи над проектом річного плану на 2016-2017 навчальний рік


	І-ІІІ т.

ІІ, ІІІ т.

ІVт
ІVт

ІІІ т.

         І т.

ІV т.
ІІІ т.

ІІІ т.

ІV т.


	Шевченко-Щербина О.В

Стукач Г.Г.

	Довідка

Наказ

Наказ

Довідка

довідка
Довідка

Довідка 
Звіт
Довідка

протоколи співбесіди
проект плану 
	

	9
	Квітень

Навчальний процес

1. Класно-узагальнюючий контроль 4х класів (готовність для продовження навчання)
2. Аналіз та вивчення інструкції про державну підсумкову атестацію

3. Контроль за веденням класних журналів ( своєчасність виставлення оцінок за зошити, методика ведення тематичного обліку знань, організація повторення)

4. Тематичний контроль «Аналіз рівня досягнень учнів за всіма видами мовленової діяльності на уроках української мови.»
Виховний процес

5. Контроль за підготовкою заходів до літньому оздоровлення 
6. Контроль за вивчанням рівня виховної роботи, зокрема роботи класних керівників з питань контролю за відвідуванням занять учнів 5-6-х класів

Соціальний захист

7. Планування літнього оздоровлення дітей пільгових категорій
Робота з кадрами

8. Аналіз співбесід про поточний ремонт кабінетів


	Квітень

Квітень

І - ІІІ т.

ІV т.

ІІ т.

ІV т.


	Стукач Г.Г.

Шевченко-Щербина О.В

	Наказ
Протокол 
Наказ

Довідка
План
Довідка
Списки

План ремонту
	

	10
	Травень

Навчальний процес

1. Перевірка техніки читання в 3-4класах

2. Проведення ДПА в 4-х класах

3. Проведення контрольхих зрізів (згідно графіка 8.2)

4. Підсумковий контроль за веденням кл. журналів

5. Аналіз розкладу екзаменів та консультацій

6. Контроль за підготовкою атестаційних матеріалів

7. Аналіз навчальної роботи за 2015-2016 навчальний рік

8. Контроль за виконанням навчальних планів та програм за підсумками навчального року 
9. Перевірка щоденників.
10. Тематичний контроль «Формування та вдосконалення життєво необхідних знань, умінь та навичок щодо захисту Вітчизни»

Виховний процес

11. Контроль за підготовкою заходів до Дня Перемоги

12. Контроль за підготовкою свята останнього дзвоника

13. Аналіз відвідування за рік

14. Аналіз виховної роботи у навчальному році. Звіт про виховну роботу в навч. році

Робота з кадрами

15. Аналіз курсової перепідготовки учителів

16. Аналіз роботи з педкадрами 
17. Аналіз проведення методичної роботи за рік
18. Складання перспективного плану  курсової перепідготовки пед. кадрів на 2017 рік

Охорона праці

19. Аналіз дитячого травматизму за навч. рік

20. Аналіз роботи з охорони праці, ТБ, виробничої санітарії 

Фінансово-господарська діяльність

21. Контроль за підготовкою до ремонту
	І-ІІ т.

ІІ-ІІІт.

ІІІ т.

ІІІ т.

ІІ т.

І т.

І т.

ІІІт
ІІ т

ІІ т.

ІІІ т.

ІV т.

ІІ т.

ІІ т.

ІІ т.

ІІІ т.

ІV т.

ІV т.

ІV т.
	 Шевченко-Щербина О.В
Стукач Г.Г.


	Наказ

Наказ

Накази

Наказ

Розклад
Матеріали
Аналіз
Наказ

Наказ
Довідка

Нарада

Сценарій
Наказ
Наказ
Звіт.

Звіт

Звіт
Наказ

План

Наказ

Наказ


	

	11
	Червень

Навчальний процес

1. Контроль за проведенням державної підсумкової атестації в 9 – х  класах

Виховний процес

2. Контроль за проведенням учбової практики та учбових єкскурсій

3. Контроль за проведенням літнього оздоровлення


	І-ІІІ т.

І-ІІ т.

Черв.


	Шевченко-Щербина О.В
Стукач Г.Г.


	Нарада при дир., наказ

Нарада при дир., наказ

Звіт 


	


                              Розділ 8. ДІЯЛЬНІСТЬ РАДИ ШКОЛИ. РОБОТА С БАТЬКАМИ, ГРОМАДСКІСТЮ

	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Форма контролю
	Відмітка про вик

	1.
	Робота ради школи
СЕРПЕНЬ

· Аналіз роботи ради школи за 2015 - 2016 навчальний рік

· Розгляд і затвердження плану роботи  на 2016 - 2017 навчальний рік.
· Розподіл обов’язків між членами Ради школи
· Про стан підготовки до нового навчального року та надання допомоги у створенні умов навчально – виховного  процесу.
· Про зміцнення матеріально – технічної  бази школи.
	ІV тиждень


	Голова Ради

	Протокол
	

	2.
	ЛИСТОПАД

· Про надання допомоги дітям пільгових категорій

· Про сприяння залученню додаткових джерел фінансування школи (запрошення осіб, які бажають виступити в ролі спонсорів)

· Розгляд звернень громодян з питань щодо роботи школи
	ІV т.
	Голова Ради
 
	протокол
	

	3.
	СІЧЕНЬ

· Про заходи щодо зміцнення матеріально-технічної та навчально-методичної бази школи

· Розгляд звернень громодян з питань щодо роботи школи
	ІV т.
	Члени Ради

 
	Протокол
	

	4.
	КВІТЕНЬ

· Про затвердження заходів щодо підготовки школи до нового навчального року.

· Про співробітництво зі спонсорами школи.

· Про організацію літнього оздоровлення дітей
	ІV т.
	Голова Ради
 
	Протокол 
	

	1
	Робота з батьками і громадськістю

Серпень

1. Проведення консультацій для батьків майбутніх першокласників
	ІV т.

 
	Шевченко-Щербина О.В

	Матеріали
	

	2
	Вересень

1. Проведення консультацій з питань адаптації учнів 1, 5 – х  класів

2. Анкетування батьків першокласников з метою визначення особливостей та характеру первинної адаптації дітей у школі

3. Засідання ради профілактики «Про виконання Закону про всеобуч»

4. Всеобуч
	ІV т.

ІV т.

ІV т.

ІV т.


	 Шевченко Щербина О.В.

Стукач Г.Г.

	Аналіз

Аналіз

Протокол
	

	3
	Жовтень

1. Співбесіда з батьками тих учнів, що мають труднощі у навчанні (надання методичної допомоги)

2. Проведення соціологічних досліджень «Батьки і діти: теми конфліктів»

3. Засідання ради профілактики 
4. Батьківськи збори в 1-9 кл:

· Організація занять школяра, спрямована на зміцнення здоров’я і розвиток навичок здорового способу життя

· “Роль сім’ї у прововому вихованні”

· “Поведінка  і моральна свідомість підлітків”

· “Трудове виховання дітей у сім’ї, моральний зміст їх праці”

5. Всеобуч
	ІІ т.

Жовтень

ІІ - ІІІ т.

ІV т.

ІV т.

Жовтень

Грудень

Березень

Травень 
	 Стукач Г.Г.
Класні керівники
	Протокол

Звіт

Протоколи

Протоколи

Протоколи

Протоколи

Протоколи

Наказ


	

	4
	Листопад

1. Рейд обстеження матеріально-побутових умов учнів.
2. Засідання ради профілактики
	І - ІІ т.

ІV т.


	Класні керівники
Шевченко-Щербина О.В
	Акти

Протоколи 


	

	5
	Грудень

1. Батьківськи збори

2. Проведення консультацій для батьків

3. Всеобуч

4. Засідання ради школи


	І - ІІІ т.

І т.

ІІІ т.
	Класні керівники

Стукач Г.Г.
	Протоколи

Списки

Протокол 
	

	6
	Січень 

1. Співбесіда з батьками з питань попередження неуспішності 

2. Всеобуч
	ІІІ т.
	Шевченко-Щербина О.В
	Протокол

Списки майбутніх першокласників
	

	7
	Лютий

1. Засідання ради профілактики

2. Засідання ради школи

3. Консультації для батьків
	І - ІІ т.

Лютий 
	Стукач Г.Г.
	Протокол

Протокол

Протокол 
	

	8
	Березень

1. Рейд батьківського комітету з метою надання допомоги неповнолітнім з асоціальних сімей

2. Засідання ради профілактики

3. Батьківські збори 


	ІІ т.

І - ІІ т.

ІІІ - ІV т.

ІV т.

 
	Класні керівники

 Стукач Г.Г.


	Акти

Протокол

Протокол


	

	9
	Квітень

1. Рейд обстеження матеріально-побутових умов учнів пільгової категорії


2. Благодійний концерт

3. Індивідуальна робота психолога з батьками і учнями

4. Засідання ради профілактики

5. Засідання ради школи 
	І - ІІІ т.

ІІІ т.

Квіт.

ІІІ т.


	Класні керівники

Стукач Г.Г.

	Акти

Протокол

Протокол


	

	10
	Травень

1. Батьківські збори майбутніх першокласників

2. Консультації для батьків

3. Проведення консультацій для батьків майбутніх першокласників

4. Підсумкові батьківські збори 
	ІІІ т.

ІІ т.

ІІІ т.

ІV т.
	Стукач Г.Г. 

Класні керівнтки
	Протокол 

Протокол

Протокол

Протокол
	

	11
	Червень

1 Проведення індивідуальних консультацій для батьків майбутніх першокласників з питань підготовки дітей к навчанню
	І - ІІІ т.
	 Косінська О.В.
	Протокол

	


Розділ 9. ОХОРОНА ЗДОРОВ`Я ТА ЖИТТЯ ДІТЕЙ. ОХОРОНА ПРАЦІ

9.1.Охорона здоров’я та життя дітей..

	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Форма контролю
	Відмітка про вик.

	1.
	Серпень

1. Складання акту санітарно - гігієничного паспорту школи

2. Аналіз показників стану здоров’я учнів в 2014-2015 навчальному році

3. Аналіз оздоровленя дітей влітку


	ІV т.

ІV т.

ІV т.


	Стукач г.г.
	Акти

Довідка

Аналіз, нарада при дир.

звіт
	

	2
	Вересень

1. Забезпечення якісного вивчення курсу “Основи здоров`я” 
2. Аналіз показників фізичного розвитку учнів. Організація роботи спецмедгрупи
3. Складання розкладу уроків відповідно санітарно – гігієнічних  вимог

4. Організація харчування дітей. Робота з профілактиці харчових отруєнь

5. Організація проведення рухливих ігор на перервах

6. Місячник дорожного руху

7. Організація та проведення волого прибирання, провітрювання та дезінфекції приміщень


	І т.

І т.

І т.

Вересень

Вересень


	 Стукач Г.Г., Ольховик А.Г.

	планування

комплектування груп, наказ

розклад

звіт

аналіз

аналіз

наказ

 
	

	3
	Жовтень

1. Вивчення якості харчування учнів

2. Інструктаж з ТБ на осінніх канікулах
	ІІ т.

І т.

 
	Стукач Г.Г.
	Аналіз

 
	

	4
	Листопад

1. Проведення лекції та бесід на тему профілактика СНІДу та наркоманії

2. Організація роботи з профілактики  інфекційних захворювань учнів
	ІV т.

ІІ т.
	 Ольховик А.Г.
	Довідка

План 
	

	5
	Грудень

1. Стан температурного режиму школи

2. Інструктаж з ТБ на зимових канікулах

3. Контроль за станом роботи з попередження дитячого травматизму
	Грудень

ІV т.

ІV т. 
	 Стукач Г.Г.. класні керівники

	Аналіз замірів

Протоколи

Наказ 
	

	6
	Січень

1. Стан температурного режиму школи

2. Тиждень безпеки руху
	Січень

ІІІ т.
	Стукач Г.Г., Ольховик А.Г.

	Аналіз замірів

Звіт 
	

	7
	Лютий

1. Стан температурного режиму школи

2. Контроль санітарно - гігієничного режиму в школі

3. Проведення заходів з  профілактиці нещасних випадків.
	Лютий

ІІ т.

Лютий 
	Стукач Г.Г., Ольховик А.Г.
	Аналіз замірів 
Наказ

 звіт, акт
	

	8
	Березень

6. Інструктаж з ТБ учнів на весняних канікулах
	ІІІ т.


	Стукач Г.Г.
	Протокол


	

	9
	Квітень

1. Підготовка плану літнього оздоровлення

2. Тиждень безпеки руху

3. Проведення екологічного суботника
	ІV т.

ІІ т.

квітень
	Стукач Г.Г., Ольховик А.Г.
	План

Звіт 

Звіт
	

	10
	Травень

1. Інструктаж учнів з ТБ на літніх канікулах та під час літньої практики

2. Вивчення прогнозів проведення канікул учнями


	ІV т.

ІІ т.

 
	Стукач Г.Г.
	Інструктаж

Списки

  
	

	11
	Червень

1. Робота шкільної спортивної площадки для учнів
	червень
	Стукач Г.Г.
	Довідка
	


     9.2. Охорона праці

	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Форма контролю
	Відмітка про вик.

	1.
	Серпень

1. Проведення вступного інструктажу з ОП

2. Проведення інструктажу на робочому місці

3. Підписання актів на дозвіл проведення навчальних занять у кабінетах фізики, хімії, біології, інформатики, шкільних майстернях, спортзалах, спортивному майданчику

4. Підписання акту прийняття школи до нового навчального року

5. Вивчення Положення про охорону праці в загальноосвітній школи

6. Контроль наявності інструкцій з охорони праці в навчальних кабінетах школи, майстернях, спортзалі.

7. Складання комплексу заходів по запобіганню дитячого травматизму

8. Видання наказу про організацію роботи з ОП
	ІІІ т.

ІІІ т.

ІV т.

ІV т.

ІV т.

ІV т.

ІІІ т.

ІV т.
	Шевченко-Щербина О.В, класні керівники
	Інструктаж

Інструктаж

Акти

Акт

Нарада при дир.

Акт 

План 

Наказ

План

Наказ
	

	2
	Вересень

1. Контроль за журналом рєєстрації інструктажу учнів з ОП в кабінетах фізики, хімії, біології, шкільних майстернях, спортзалі

2. Контроль поверхових евакуацій

3. Контроль санітарних книжок працівників

4. Коректування правил внутрішкольного трудового розпорядку

5. Оформлення куточка з ОП

6. Вивчення Положення про порядок розслідування й обліку нещасних випадків на виробництві

7. Оформлення акту про виконання угоди з ОП

	І т.

І т.

І т.

І т.

І т.

ІІ т.

ІІІ т.
	Стукач Г.Г., вчителі-предметники, класні керівники
	Нарада при дир.

Перевірка стану,

Нарада при дир.

Куток

Нарада при дир.

Акт 
	

	3
	Жовтень

1. Контроль підготовки школи до роботи в зимових умовах (дотримання норм ТБ)


	Жовтень 


	Стукач Г.Г., вчителі-предметники, 
	Нарада при дир.
	

	4
	Листопад
1. Перевірка стану ОП в шкільних кабінетах, майстернях, спортзалі
	ІІ т.
	
	Довідка 
	

	5
	Грудень

1. Перевірка дотримання норм ТБ на уроках фізкультури

2. Перевірка захисного заземлення і опору ізоляції електромережі

3. Контроль за журналом реєстрації нещасних випадків з учнями

4. Видання наказу про попередження дитячого травматизму

5. Контроль за журналом реєстрації нещасних випадків на виробництві

6. Аналіз роботи з ОП за I піврічча
	І т.

ІІ т.

ІІ т.

ІІІ т.

ІІІ т.

IV т.
	Стукач Г.Г., вчителі-предметники, класні керівники
	Наказ

Звіт

Нарада

Наказ 

Довідка 

Довідка
	

	6
	Січень 

1. Проведення інструктажу з ОП на робочому місці
2. Контроль за журналами реєстрації інструктажу учнів у кабінетах фізики, хімії, біології, шкільних майстернях, спортзалі

3. Контроль стану шкільного двору, усунення узятих кригою сходів та доріжок
	І т.

ІІІ т.

Січень


	Стукач Г.Г., вчителі-предметники, класні керівники
	Інструктаж

Нарада при дир.

Перевірка стану
	

	7
	Лютий

1. Проведення заходів з профілактиці нещасних випадків в шкільному дворі
	Лютий 
	Стукач Г.Г., вчителі-предметники, класні керівники
	Перевірка стану, звіт, акт
	

	8
	Березень

1. Оформлення акту про виконання угоди з ОП
	ІІІ т.
	
	Акт 
	

	9
	Квітень

1. Смотр виконання правил ТБ та санітарного режиму в шкільних кабінетах

	ІІІ т.
	Стукач Г.Г., вчителі-предметники, класні керівники
	Наказ 
	

	10
	Травень 

1. Контроль журналів реєстрації нещасних випадків з учнями та на виробництві

2. Видання наказів:

- «Про охорону життя та здоров’я дітей під час літньої оздоровчої кампанії»

- «Про організацію та порядок проведення навчальних екскурсій та навчальної практики учнів та дотримання ТБ під час їх проведення»

3. Інструктаж з робітниками школи по ТБ при виконанні ремонтних робіт
	ІІ т.

ІІІт.

ІV т.
	Стукач Г.Г., вчителі-предметники, класні керівники
	Довідка

Наказ

Інструктаж 
	

	11
	Червень-липень

1. Контроль за виконанням вимог ОП при проведенні ремонту

2. Видання наказу «Про проведення ремонтних робіт в школі»
	Червень-липень
	Стукач Г.Г., вчителі-предметники, класні керівники

	Нарада при дир.

Наказ 
	


Розділ 10. ФІНАНСОВО-ГОСПОДАРСЬКА ДІЯЛЬНІСТЬ 
	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Форма контролю
	Відмітка про вик.

	1.
	Серпень

1. Аналіз витрат коштів:

а) на ремонт школи;

б) на виконання санітарно - гігієнічного режиму;

2. Підготовка навчальних кабінетів

3. Придбання миючих засобів

4. Зняти показання з електролічильників.
5. Перевірка готовності матеріально - технічної бази до 2016-2017 навчального року.
6. Назначення відповідальних за матеріальну базу навчальних кабінетів, майстерні, спортивного залу.

	ІІІ т.

ІІІ т.

ІІ т.

ІІІ т.

ІV т.

ІV т.
	Стукач Г.Г. 

	Аналіз

Аналіз

Акт

Акт

Аналіз

Наказ
	

	2
	Вересень

1. Аналіз поповнення шкільної бібліотеки методичною літературою, періодичною пресою.
2. Тарифікація вчителів

3. Утвердження штатного розкладу технічного персоналу.
4. Профілактичний огляд і заміна електроламп. 
5. Зняти показання з електролічильників.
	І т.

І т.

І т.

ІІІ т.


	Стукач Г.Г.
	Аналіз

Наказ

Наказ

Перевірка стану
 
	

	3
	Жовтень

1. Проведення інвентаризації 

2. Пілготовка комплексу заходів по підготовці школи до осінньо - зимових умов
3. Затвердження перспективних планів  соціально - економічного розвитку кабінетів та школи


	ІІ т.

І т.

ІV т.

 
	Стукач Г.Г.
	Наказ

План

План
	

	4
	Листопад

1. Аналіз використання енергоносіїв

2. Профілактичний огляд і заміна електроламп

3. Списання матеріальних цінностей


	ІІІ т.

ІІ т.

ІІІ т.

.
	Стукач Г.Г.
	Аналіз
Перевірка стану

Аналіз
	

	5
	Грудень

1. Збір макулатури

2. Підпис договорів з організаціями про співробітництво

3. Придбання миючих засобів

4. Придбання ялинок та ялинкових прикрас


	І-ІІ т.

І т.

ІІ т.


	Стукач Г.Г.
	Аналіз

Договори

Акт

Звіт
	

	6
	Січень

1. Профілактичний огляд і заміна електроламп

2. Аналіз використання енергоносіїв за 2016 рік
3. Огляд кабінетів


	І т.

ІІ т.

ІІ т.

 
	Стукач Г.Г.
	Аналіз,акти

Огляд
Аналіз


	

	7
	Лютий 

1. Організація ремонту ТЗН

2. Підготовка до ремонту школи


	І-ІІ т.

ІІІ т.


	Стукач Г.Г.
	Перевірка стану

Звіт
	

	8
	Березень

1. Профілактичний огляд і заміна електроламп


	І т.

 
	Стукач Г.Г.
	Перевірка стану 
	

	9
	Квітень

1. Підготовка інвентарю для роботи по благоустрою території школи

2. Підготовка до ремонту школи

3. Організація робіт з  благоустрою території школи

4. Аналіз енергоносіїв на опалення


	І т.

ІV т.

ІV т.

ІV т.


	Стукач Г.Г.
	Перевірка стану

Придбання матеріалу

Звіт, наказ 
	

	10
	Травень 

1. Прибирання шкільного двору та газонів

2. Планування ремонту школи (узгодження плану)

3. Запрошення на засідання ради школи представників базових підпиємств з метою узгодження дій в господарськів роботі на літній період


	Травень

ІІ-ІІІ т.

ІV т.


	Стукач Г.Г.
	Звіт

Перевірка стану

Протоколи
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	Червень - СЕРПЕНЬ
1. Ремонт школи (згідно плану)

2. Прибирання шкільного двору та газонів

3. Підготовки системи опалення
	Пост.

Пост.

Червень 
	Стукач Г.Г.
	Звіт

Звіт

Акт 
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